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§1
NAZWA ORAZ ADRES ZAMAWIAJACEGO

1. Zamawiajgcym jest:
Instytut Solidarnosci i Mestwa im. Witolda Pileckiego
Adres: ul. Foksal 17, 00-372 Warszawa
Tel: +48 (22) 182 24 00
NIP: 525-273-59-62 Regon: 369236544
http://'www.instytutpileckiego.pl  e-mail: kontaki@instytutpileckiego.pl
2. Dni i godziny urzedowania: dni powszednie od poniedziatku do pigtku w godzinach 8%-18%,

§2
TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

1. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu
nieograniczonego na podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamodwien
publicznych (Dz. U. z 2018 r. , poz. 1986 ze zm.) zwanej dalej uPzp.

2. Postgpowanie jest prowadzone zgodnie z przepisami uPzp dla postepowan, ktorych
wartos¢ zamdwienia jest nizsza niz kwoty okreslone w przepisach wydanych na podstawie
art. 11 ust. 8 uPzp.

§3
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem zamowienia jest: Ustuga digitalizacji obiektéw archiwalnych ze zbioréw
Bundesarchiv.

2. Szczegdlowy opis przedmiotu zamodwienia zawiera zatgcznik nr 2 do niniejszej SIWZ
3. Oznaczenie wg Wspélnego Stownika Zamdwien (CPV):

79 99 91 00-4 Ustugi skanowania

71 35 41 00-5 Ustugi odwzorowania cyfrowego

79 55 20 00-8 Ustugi przetwarzania tekstu

72 25 20 00-6 Ustugi komputerowe w zakresie archiwizowania

§4
OPIS CZESCI ZAMOWIENIA

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosé skiadania ofert czesciowych.

§5
INFORMACJA O PRZEWIDYWANYCH ZAMOWIENIACH UZUPELNIAJACYCH

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwoéci udzielenia zamowien uzupetniajgcych.
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§6
INFORMACJA O OFERTACH WARIANTOWYCH

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

§7
WYKONANIE ZAMOWIENIA PRZY UDZIALE PODWYKONAWCOW

Zgodnie z przepisem art. 36a ust. 1 uPzp Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie czesci
zamobwienia podwykonawcy. Zamawiajacy zada wskazania przez Wykonawce w ofercie czesci
zamowienia, ktérych wykonanie zamierza powierzy¢ podwykonawcom, i podania przez
Wykonawece firm podwykonawcow.

§8
TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Termin realizacji zaméwienia; do dnia 30.09.2019r.

§9
WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA
OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. O udzielenie zamdwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, kitdrzy spetniajg

warunki, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 b uPzp, dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnien do prowadzenia okreslonej dziatalnosci zawodowej jesli

przepisy tego wymagajg

2) sytuacji ekonomicznej fub finansowej. Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za

spetniony, jezeli wykonawcy wykaza, e posiadajg ubezpieczenie od

odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzone] dziatalnos$ci zwigzanej z

przedmiotem zamdwienia na sume co najmniej 500 000,00 zt (stownie: piecset tysiecy

ztotych). Wazne na terytorium Unii Europejskiej .

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j tj.:
3.1. Zamawiajgcy uzna ww. warunek za spetniony, jezeli wykonawcy wykazg, ze w
okresie ostatnich trzech lat (a jezeli okres prowadzenia dziatainosci jest krétszy —
w tym okresie) wykonali co najmniej 2 (dwie) wyodrebnione ustugi (w zakresie
niezbednym do wykazania speiniania warunku wiedzy i dos$wiadczenia),
polegajgce na skanowaniu akt do formatu TIFF i przetworzeniu utworzonych
skandéw (wykonanie konwersji miedzy formatami plikow, wykonanie publikacji
elektronicznej PDF iflub JPEG oraz wykonanie metadanych zgodne z wymogami
standardu METS, a zlozone z metadanych wg schematéw MODS, MARCXML,,
MIX, textMD, PAIS, PREMIS, wykonanie zapisu rozpoznania OCR do plikéw AL.TO
w wersji 3.0 lub nowszej)', nie mnigj niz 30 000 skanow kazda z ustug.

Uwaga:
Przez dwie ustugi Zamawiajgcy rozumie ustugi swiadczone w ramach

2 odrebnych umow.

ISkonsultowaé z informatykiem
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3.2 Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za spelniony, jezeli wykonawca wykaze:
- c0 najmnig] jedna osobe, kidra bedzie brata udziat w realizacji zamowienia ze
znajomoscig jezyka niemieckiego na poziomie komunikatywnym,

- €0 najmniej dwie oscby posiadajgce minimum 2-lethie doswiadczenie w
skanowaniu | przetwarzaniu skanéw (konwersja miedzy formatami plikéw,
publikacje elektroniczne TIFF, PDF ilub JPEG oraz wykonanie metadanych
zgodne z wymogami standardu METS, ztozonych z metadanych w/g schematow
MODS, MARCXML, MIX, textiMD, PAIS, PREMIS, wykonanie zapisu rozpoznania
OCR do plikéw ALTO w wersii 3.0 lub nowszej), z ktérych kazda brata udziat w co
najmniej jednym zamowieniu, w ktérym przetworzonych zostalo nie mniej niz 30
000 skandw.

3.3. Zamawiajacy uzna powyzszy warunek za speiniony, jezeli wykonawcy
wykaza, ze dysponuja skanerami o nastepujgcych minimalnych parametrach
technicznych:

a) skaner planetarny

- mozliwos¢ bezdotykowego skanowania obiektow o réznych formatach
(do A1 wigcznie {wysokosC 594 mm, szerokosé 841 mmj,

- bezpieczne oswietlenie pozbawione promieniowania cieplhego, bez
promieniowania UV i IR (mozliwos¢ regulacji kierunku i natezenia
oswietlenia), zapewniajgce jednolite oswietlenie skanowanych
obiektdw, w tym rdwniez krawedzi,

- tryb skanowania zapewniajgcy uzyskiwanie kopii cyfrowych : kolor ~ 24
bity {po 8 bitéw na kazdy z koloréw RGB), odcienie szarosci — nie mnigj
niz 8 bitow,

- rozdzielczos¢ optyczna skanera/skaneréw. 300ppi x 600 ppi,
nieinterpolowana w obu kierunkach dla obszaru skanowania nie
mnigjszego niz DIN A1, mozliwos¢ skanowania w nizszych i wyzszych
rozdzielczosciach,

- wymagane skanowanie w formatach TIFF bezstratny, JPG, opcjonainie
inne formaty,

- glowica skanujaca powinna by¢ wyposazona w trdjliniows, 1-
elementowg (1-czesciowg) pojedyncza matryce CCD, nie jest
dozwolone zszywanie obrazu z kliku matryc

- skaner musi posiada¢ funkcje automatycznego kalibrowania
{(samokalibrowanie), obstugiwang przez oprogramowanie zgodne z
norma 1SO-TS 192641

b) skaner kolyskowy, pozwalajgcy na digitalizacje dziet, kiorych
maksymalny kat rozwarcia to 180 stopni

- mozliwos¢ bezdotykowego skanowania obiektéw o réznych formatach
(do A1 wigcznie (wysokosé 594 mm, szerokosé 841 mm),

- bezpieczne oswietlenie pozbawione promieniowania cieplnego, bez
promieniowania UV i IR (mozliwos¢ regulacji kierunku i natezenia
oswietlenia), zapewniajgce jednolite oswietlenie skanowanych
obiektéw, w tym réwniez krawedzi,

- tryb skanowania zapewniajacy uzyskiwanie kopii cyfrowych : kolor - 24
bity (po 8 bitéw na kazdy z koloréw RGB), odcienie szarosci ~ nie mnigj
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niz 8 bitow,

- rozdzielczos¢ optyczna skanera/skaneréw: 300 ppi x 600 ppi,
nieinterpolowana w obu kierunkach dia obszaru skanowania nie
mniejszego niz DIN A1, moziiwos¢ skanowania w nizszych i wyzszych
rozdzielczosciach,

- wymagane skanowanie w formatach TIFF bezstratny, JPG, opcionainie
inne formaty

- glowica skanujgca powinna byé wyposazona w tréjliniowg, 1-
elementowsg (1-czesciowg) pojedynczg matryce CCD, nie jest
dozwolone zszywanie obrazu z kilku matryc.

- kolyske nalezy stosowaé w przypadkach, kiedy dokumenty sag
zwigzane. Jednak powinna byé mozliwosé otwarcia zwigzanych akt do
kata 180 stopni

- skaner musi posiadaé funkcje automatycznego kalibrowania
(samokalibrowanie), obslugiwang przez oprogramowanie zgodne z
norma ISO-TS 19264:1

Wykonawca winien dysponowaé legalnym oprogramowaniem gwarantujacym, ze przedmiot
zamowienia pozbawiony bedzie jakichkolwiek wad prawnych.

Zamawiajacy dziatajgc na podstawie art. 29 ust 3a Ustawy wymaga zatrudnienia na podstawie
umowy o prace przez Wykonawce oséb wykonujacych wskazane ponizej czynnosci w trakcie
realizacji zamdwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia zawartym w niniejszej SIWZ.
Zakres obowigzkow osob zatrudnionych na podstawie umowy o prace musi wynikaé z zakresu
czynnosci wykonywanych przez te osoby w trakcie realizacji umowy. W przypadku rozwigzania
stosunku pracy przez osobe zatrudniong lub przez pracodawce (Wykonawce) przed
zakoniczeniem ww. okresu, Wykonawca bedzie zobowigzany do zatrudnienia na to migjsce
innej oscby na podstawie umowy ¢ prace.
W trakcie realizacji zaméwienia Zamawiajacy uprawniony jest do wykonywania czynnosci
kontrolnych wobec Wykonawcy odnosnie spetniania przez Wykonawce wymogu zatrudnienia
na podstawie umowy o prace osoéb wykonujgcych wskazane w paragrafie 9 czynnosci.
Zamawiajacy uprawniony jest w szczegdlnosci do:
- zgdania o$wiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetniania ww. wymogow
i dokonywania ich oceny,
- zgdania wyjasnien w przypadku watpliwo$ci w zakresie potwierdzenia spetniania ww.
wymogow.
W trakcie realizacji zamédwienia na kazde wezwanie Zamawiajacego w wyznaczonym
w tym wezwaniu terminie Wykonawca przediozy Zamawiajgcemu wskazane ponizej
dowody w celu potwierdzenia spefnienia wymogu zatrudnienia na podstawie umowy o
prace przez Wykonawce osdb wykonujacych wskazane w punkcie 9 czynnosci w
trakcie realizacji zamdwienia:
- oswiadczenie Wykonawcy o zatrudnieniu na podstawie umowy o prace 0so6b
wykonujgcych czynnosci, ktérych dotyczy wezwanie Zamawiajacego. Oswiadczenie to
powinno zawieraé w szczegdlnosci: dokiadne okreslenie podmiotu skiadajacego
oswiadczenie, date zlozenia o$wiadczenia, wskazanie, ze objete wezwaniem czynnosci
wykonuja osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace wraz ze wskazaniem liczby
tych oséb, rodzaju umowy o prace i wymiaru etatu oraz podpis osoby uprawniongj do
ztozenia oSwiadczenia w imieniu Wykonawcy; -- poswiadczong za zgodnosc z oryginatem
odpowiednio przez Wykonawce kopie umowy/uméw o prace oséb wykonujgcych w frakcie
realizacji zamowienia czynnosci, ktorych dotyczy ww. oswiadczenie Wykonawcy (wraz z
dokumentem reguiujgcym zakres obowigzkoéw, jezeli zostat sporzadzony). Kopia
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umowy/umow powinna zostaé zanonimizowana w sposéb zapewniajacy ochrone danych
osobowych pracownikdw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (tj. w szczegdlnosci bez imion, nazwisk, adreséw, nr PESEL
pracownikow). Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar
etatu powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania;
- zaswiadczenie wtasciwego oddziatu ZUS, potwierdzajace optacanie przez-Wykonawce
skiadek na ubezpieczenia spoteczne i zdrowotne z tytutu zatrudnienia na podstawie umow
o] prace za ostatni okres roziiczeniowy,
- poswiadczong za zgodno$é z oryginatem odpowiednio przez Wykonawce kopie dowodu
potwierdzajgcego zgloszenie pracownika przez pracodawce do ubezpieczen,
zZanonimizowang w sposob zapewniajacy ochrone danych osobowych pracownikow,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych.
W przypadku uzasadnionych watpliwosci co do przestrzegania prawa pracy przez
Wykonawce, Zamawiajacy moze zwrocié sie o przeprowadzenie kontroli przez
Panstwowg Inspekcje Pracy.

2. O udzielenie zaméwienia mogq ubiegacé sie Wykonawcy ktérzy nie podlegajg
wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 uPzp. Zgodnie z art. 24 ust. 1 uPzp.
Z postepowania o udzielenie zaméwienia wyklucza sie:

1)  Wykonawce, ktéry nie wykazat spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu;

2) Wykonawce bedgcego osobg fizyczng, ktérego prawomocnie skazano za
przestepstwo:

a) o ktérym mowa w art. 165a, art. 181-188, art. 189a, art. 218-221, art. 228-
230a, art. 250a, art. 258 lub art. 270-309 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks
karny (Dz. U. poz. 553, z pézn. zm.) lub art. 46 lub art. 48 ustawy z dnia 25 czerwca
2010 r. o sporcie (Dz. U. z 2016 1. poz. 176, 117011171 oraz z 2017 r. poz. 60 i 1050),

b) o charakterze terrorystycznym, o ktérym mowa w art. 115 § 20 ustawy z dnia
6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny,

c) skarbowe,

d) o ktorym mowa w art. 9 lub art. 10 ustawy z dnia 15 czerwca 2012 r. o

skutkach powierzania wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajacym wbrew
przepisom na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. poz. 769);

3) Wykonawce, jezeli urzedujgcego cztonka jego organu zarzadzajgcego lub
nadzorczego, wspdlnika spotki w spdlce jawne] Iub partnerskiej albo
komplementariusza w spofce komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta
prawomocnie skazano za przestepstwo, o kiérym mowa w pkt 2);

4) Wykonawce, wobec ktérego wydano prawomocny wyrok sadu lub ostateczng
decyzje administracyjng o zaleganiu z uiszczeniem podatkow, optat fub sktadek na
ubezpieczenia spofeczne lub zdrowotne, chyba ze wykonawca dokonat ptatnosci
naleznych podatkow, optat lub sktadek na ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne
wraz z odsetkami lub grzywnami lub zawart wiagzgce porozumienie w sprawie sptaty
tych naleznosci;

5) Wykonawce, ktéry w wyniku zamierzonego dziatania lub razgcego niedbalstwa
wprowadzit zamawiajacego w blgd przy przedstawieniu informacji, Ze nie podlega
wykluczeniu, spetnia warunki udzialu w postepowaniu lub obiektywne i
niedyskryminacyjne kryteria, lub ktéry zatait te informacje lub nie jest w stanie
przedstawi¢ wymaganych dokumentow;

6) Wykonawce, ktéry w wyniku lekkomysinosci lub niedbalstwa przedstawit
informacje wprowadzajgce w biad zamawiajgcego, mogace mieé istotny wplyw na
decyzje podejmowane przez zamawiajgcego w posiepowaniu o udzielenie
Zzamadwienia;
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7)  Wykonawce, kiéry bezprawnie wplywat lub probowat wplyngé na czynnosci
zamawiajgcego lub pozyskaé informacje poufne, mogace dac¢ mu przewage w
postepowaniu o udzielenie zamoéwienia;
8) Wykonawce, ktdry brat udziat w przygotowaniu postepowania o udzielenie
zamowienia lub ktérego pracownik, a takze osoba wykonujgca prace na podstawie
-umowy zlecenia, o dzieto, agencyjnej lub innej umowy o $wiadczenie ustug, brat udziat
w przygotowaniu takiego postepowania, chyba ze spowodowane tym zakiocenie
konkurencji moze by¢ wyeliminowane w inny sposéb niz przez wykiuczenie wykonawcy
Z udziatu w postepowaniu;
9) Wykonawce, ktory z innymi wykonawcami zawart porozumienie majace na celu
zaktocenie konkurencji miedzy wykonawcami w postepowaniu o udzielenie
zamowienia, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomoca stosownych $rodkow
dowodowych;
10) Wykonawce bedgcego podmiotem zbiorowym, wobec ktérego sad orzekt zakaz
ubiegania si¢ o zamoéwienia publiczne na podstawie ustawy z dnia 28 pazdziernika
2002 r. o odpowiedzialno$ci podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozba
kary (Dz. U. z 2016 r. poz. 1541 oraz z 2017 r. poz. 724, 933);
11) Wykonawce, wobec ktérego orzeczono tytutem srodka zapobiegawczego zakaz
ubiegania sie o zamowienia publiczne;
12) Wykonawcow, ktoérzy nalezac do tej samej grupy kapitatowej, w rozumieniu ustawy
z dnia 16 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. z 2017 r. poz.
229, 1089 i 1132), zlozyli odrebne oferty, oferty czesciowe iub wnioski o dopuszczenie
do udziatu w postepowaniu, chyba ze wykaza, ze istniejace miedzy nimi powigzania
nie prowadzg do zakiécenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zamowienia.
3. Z postgpowania o udzielenie zamoéwienia zamawiajacy moze wykluczyé
wykcnawce:
1) w stosunku do ktérego otwarto likwidacje, w zatwierdzonym przez sad uktadzie w
postgpowaniu restrukturyzacyjnym jest przewidziane zaspokojenie wierzycieli przez
likwidacje jego majatku lub sad zarzadzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 332 ust.
1 ustawy z dnia 15 maja 2015 r. - Prawo restrukturyzacyjne (Dz. U. z 2016 r. poz. 1574,
1579, 1948 i 2260) lub ktérego upadtos¢ ogloszono, z wyiatkiem wykonawcy, ktéry po
ogtoszeniu upadiosci zawart uktad zatwierdzony prawomocnym postanowieniem sadu,
jezeli uktad nie przewiduje zaspokojenia wierzycieli przez likwidacje majatku upadiego,
chyba ze sad zarzgdzit likwidacje jego majgtku w trybie art. 366 ust. 1 ustawy z dnia 28
lutego 2003 r. - Prawo upaditosciowe (Dz. U. z 2016 r. poz. 2171, 2260 i 2261 oraz z
2017r. poz. 791);
2) ktory w sposéb zawiniony powaznie naruszyt obowigzki zawodowe, co podwaza
jego uczciwosé, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razgcego niedbalstwa nie wykonat lub nienalezycie wykonat zamowienie, co
zamawiajacy jest w stanie wykazaé za pomoca stosownych srodkow dowodowych;
3) jezeli wykonawca Jub osoby, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 3), uprawnione do
reprezentowania wykonawcy pozostaja w relacjach okresionych w art. 17 ust. 1 pkt 2-

4 uPzp z:

a) zamawiajgcym,

b) oscbami uprawnionymi do reprezentowania zamawiajgcego,

c) cztonkami komisji przetargowe;j,

d) osobami, ktére ztozyly oswiadczenie, o ktérym mowa w art. 17 ust. 2a uPzp

- chyba Ze jest mozliwe zapewnienie bezstronnosci po stronie zamawiajgcego w inny
sposob niz przez wykluczenie wykonawey z udziatu w postepowaniu;

4} ktory, z przyczyn lezacych po jego stronie, nie wykonat albo nienalezycie wykonat
w istotnym stopniu wczesniejszga umowe w sprawie zamowienia publicznego iub
umowe koncesji, zawartg z zamawiajgcym, o ktérym mowa w art. 3 ust. 1 pkt 1-4 uPzp,
co doprowadzito do rozwigzania umowy lub zasgdzenia odszkodowania;

5) bedacego osobg Fizyczng ktérego prawomocnie skazano za wykroczenie
przeciwko prawom pracownika lub wykroczenie przeciwko $rodowisku, jezeli za jego
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popetnienie wymierzono kare aresztu, ograniczenia wolnoéci lub kare grzywny nie
nizszg niz 3000 ziotych;
6) jezeli urzedujgcego czionka jego organu zarzadzajacego lub nadzorczego,
wspolnika spdtki w spotce jawnej lub partnerskiej albo komplementariusza w spétce
komandytowej lub komandytowo-akcyjnej lub prokurenta prawomocme skazano za
~wykroczenie, o ktérym mowa w pkt 5); SR
7) wobec ktdérego wydano ostateczng decyzje admmlstracy ing 0 naruszeniu
obowigzkow wynikajgeych z przepisow prawa pracy, prawa ochrony $rodowiska lub
przepisdw o zabezpieczeniu spotecznym, jezeli wymierzono tg decyzja kare pienigzng
nie nizszg niz 3000 ziotych;
8) ktory naruszyt obowiazki dotyczace piatnosci podatkdw, optat lub skiadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, co zamawiajacy jest w stanie wykazaé za
pomocy stosownych srodkdw dowodowych, z wyjatkiem przypadku, o ktdérym mowa w
ust. 2 pkt 4}, chyba ze wykonawca dokonat platnosci naleznych podatkéw, optat lub
sktadek na ubezpieczenia spoleczne lub zdrowotne wraz z odsetkami lub grzywnami
lub zawart wigzgce porozumienie w sprawie splaty tych naleznosci.
4, Wykluczenie Wykonawcy nastepuje:
1) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 2) lit. a) - ¢) i pkt 3), gdy oscba, o
ktore] mowa w tych przepisach zostata skazana za przestepstwo wymienione w ust. 2
pkt 2) lit. a) - c), jezeli nie uplyneto 5 lat od dnia uprawomocnienia sie wyroku
potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku
zostat okreslony inny okres wykluczenia;
2) w przypadkach, o ktérych mowa:

a) w ust. 2 pkt 2) lit. d) i pkt 3), gdy osoba, o ktérej mowa w tych przepisach,
zostata skazana za przestepstwo wymienione w ust. 2 pkt 2) lit. d),
b) w ust. 2 pkt 4)

- jezeli nie uplynety 3 lata od dnia odpowiednio uprawomocnienia sie wyroku
potwierdzajgcego zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia, chyba ze w tym wyroku
zostat okreslony inny okres wykluczenia lub od dnia w ktérym decyzja potwierdzajaca
zaistnienie jednej z podstaw wykluczenia stata sie ostateczna;

3) w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2 pkt 7) i 9), jezeli nie uptynety 3 lata od
dnia zaistnienia zdarzenia bedacego podstawg wykluczenia;

4) w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 10), jezeli nie uptynat okres, na jaki zostat
prawomochie orzeczony zakaz ubiegania sie o zamoéwienia publiczne;

5) w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 11), jezeli nie uplyngt okres
obowigzywania zakazu ubiegania si¢ o0 zaméwienia publiczne.

5. Wykonawca, ktéry podlega wykluczeniu na podstawie ust. 2 pkt 2) i 3) oraz 5)
- 9), moze przedstawi¢ dowody na to, ze podjete przez niego $rodki sg wystarczajace
do wykazania jego rzetelnosci, w szczegdinosci udowodnié naprawienie szkody
wyrzgdzone] przestepstwem lub przestepstwem skarbowym, zado$éuczynienie
pienigzne za doznang krzywde lub naprawienie szkody, wyczerpujace wyjasnienie
stanu faktycznego oraz wspéiprace z organami $cigania oraz podjecie konkretnych
srodkow technicznych, organizacyjnych i kadrowych, ktére sg odpowiednie dia
zapobiegania dalszym przestgpstwom lub przestepstwom skarbowym lub
nieprawidiowemu postepowaniu wykonawcy. Przepisu zdania pierwszego nie stosuje
sie, jezeli wobec wykonawcy, bedgcego podmiotem zbiorowym, orzeczono
prawomocnym wyrokiem sgdu zakaz ubiegania sie o udzielenie zaméwienia oraz nie
uptynat okreslony w tym wyroku okres obowigzywania tego zakazu.

6. Wykonawca nie podiega wykluczeniu, jezeli Zamawiajacy, uwzgledniajac wage
i szczegolne okolicznosci czynu wykonawcy, uzna za wystarczajace dowody
przedstawione na podstawie ust. 4.

7. W przypadkach, o ktorych mowa w ust. 2 pkt 8), przed wykluczeniem
Wykonawcy, Zamawiajacy zapewnia temu Wykonawcy mozliwos¢ udowodnienia, ze
jego udziat

w przygotowaniu postepowania o udzielenie zamowienia nie zaktoci konkurencji.
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8.  Zamawiajgcy moze wykluczy¢ wykonawce na kazdym etapie postepowania o udzielenie
Zamowienia.

§ 10
WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, POTWIERDZAJACYCH SPELENIANIE
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW DO
o WYKLUCZENIA
W celu wykazania spelniania przez Wykonawce warunkéw udziatu w postgpowaniu oraz
braku podstaw wykiuczenia, Zamawiajacy zada dotaczenia przez Wykonawce do oferty
nizej opisanych dokumentow.
1. Wykaz oswiadczen sktadanych przez Wykonawce wraz z ofertg, w celu wstepnego
potwierdzenia, ze nie podlega on wykluczeniu oraz spetnia warunki udziatlu w
postepowaniu;

1) Aktualne na dzien skladania ofert Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu
w postepowaniu skiadane na podstawie art. 25a ust. 1 uPzp (wzér O$wiadczenia
- zatacznik nr 4 do SIWZ);

2) Aktualne na dzien skfadania ofert Oswiadczenie o niepodieganiu wykluczeniu
skifadane na podstawie art. 25a ust. 1 uPzp (wzér Oswiadczenia - zatacznik nr 5
do SIWZ);
oraz

3) Wykonaweca, ktdry powotuje sie na zasoby innych podmiotéw, w celu wykazania braku
istnienia wobec nich podstaw wykluczenia oraz speiniania, w zakresie, w jakim
powoluje sig na ich zasoby, warunkéw udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje
o tych podmiotach w o$wiadczeniu, o ktérym mowa w pkt 1) i 2),

4) Wykonawca, ktéry zamierza powierzyé wykonanie cze$ci zamdwienia
podwykonawcom, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykiuczenia
Z udziatu w postepowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w oéwiadczeniu,
o ktorym mowa w pkt 2),

5) W przypadku wspéblnego ubiegania sie o zamowienie przez Wykonawcow,
oswiadczenia skiada kazdy z Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o zamdwienie.
Dokumenty te potwierdzajg spetnianie warunkdow udziatu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykiuczenia w zakresie, w ktérym kazdy z Wykonawcow wykazuje spetnianie
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz brak podstaw wykluczenia.

Nizej wymienionych dokumentéow Wykonawcy moga nie dofaczyé do oferty.
Wykonawca, ktérego oferta zostanie uznana za najkorzystniejsza zostanie
powiadomiony odrebnym pismem o terminie i miejscu ich dostarczenia:

2. Wykaz dokumentow i oswiadczen, ktére wykonawca sklada w postepowaniu
na wezwanie zamawiajacego na potwierdzenie okolicznosci o ktérych mowa w
art. 25 ust. 1 pkt 1 ustawy:

1) Optacona polisa, a w przypadku jej braku inny dokument potwierdzajgcy, ze
wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej w zakresie prowadzonej
dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zamodwienia, odpowiadajgcej wymaganiom
okreslonym w § 9 ust. 1 pkt. 2) SIWZ

3.. Wykaz dokumentow i oswiadczen, ktére wykonawca sklada w postepowaniu na
wezwanie zamawiajgcego na potwierdzenie okolicznosci, o ktérych mowa w art. 25 ust.
1 pkt 2 ustawy:

1) Wykaz ustug potwierdzajacy spelnienie warunku, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 3)
3.1.. wykonanych, a w przypadku $wiadczenn okresowych lub cigglych réwniez
wykonywanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uplywem terminu sktadania
ofert (a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie), z podaniem
ich wartosci, przedmiotu, daty i miejsca wykonania i podmiotow, na rzecz ktorych
ustugi zostaty wykonane oraz zalgczeniem dowodu potwierdzajgcego, ze uslugi te
zostaty wykonane lub s3 wykonywane nalezycie (zatgcznik nr 7 do SIWZ). Dowodami,
o ktoérych mowa powyzej, sa referencje badz inne dokumenty wystawione przez
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podmiot, na rzecz ktdrego dostawy lub ustugi byty wykonywane, a w przypadku
swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane, a jezeli z uzasadnionej
przyczyny o obiektywnym charakterze Wykonawca nie jest w stanie uzyskac tych
dokumentéw - oswiadczenie Wykonawcy, w przypadku $wiadczen okresowych lub
ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne dokumenty potwierdzajgce ich
nalezyte wykonywanie powinny by¢é wydane nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert.

2) Wykaz os6b potwierdzajgcy spetnienie warunku, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 pkt 3)
3.2, ktore bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia, w szczegdlnosci
odpowiedzialnych za Swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji
zawodowych, doswiadczenia | wyksztalcenia niezbednych do wykonania
zamowienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnosci, oraz informacjg o
podstawie do dysponowania tymi osobami (zatacznik nr 8 do SIWZ).

3) Wykaz urzadzen technicznych (skaneréw) potwierdzajacy spetnienie warunku, o
ktorym mowa w § 9 ust. 1 pkt 3) 3.3. i bedacych w dyspozycji Wykonawcy w celu
wykonania zamowienia publicznego wraz z informacjg o podstawie do dysponowania
tymi zasobami, sporzgdzony wedtug wzoru stanowiacego zatacznik nr 9 do niniejszej
SIWZ,

4) Wykaz dokumentéw i os$wiadczen, ktore wykonawca sklada w postepowaniu na
wezwanie zamawiajgcego na potwierdzenie okolicznosci, o kiérych mowa w art. 25 ust.
1 pkt 3 ustawy:

a) odpis z wilasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalnosci
gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub ewidencji, w
celu potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1
ustawy,

b) zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego potwierdzajacego, ze
Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow, wystawionego nie wezesniej niz 3
miesiace przed uptywem terminu sktadania ofert albo wnioskéw o dopuszczenie do
udziatu w postepowaniu, lub innego dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca
zawart porozumienie z wlasciwym organem podatkowym w sprawie sptat tych
naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w szczegéinosci uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub rozlozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w cato$ci wykonania decyzji wiasciwego organu,

€) zaswiadczenia wlasciwej terenowej jednostki organizacyjnej Zakiadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spolecznego albo innego
dokumentu potwierdzajgcego, ze wykonawca nie zalega z optacaniem skladek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, wystawionego nie wczesniej niz 3 miesiace
przed uplywem terminu sktadania ofert albo wnioskdéw o dopuszczenie do udziatu w
postepowaniu lub innego dokumentu potwierdzajgcego, e wykonawca zawart
porozumienie z wilasciwym organem w sprawie sptat tych naleznosci wraz z
ewentuainymi odsetkami lub grzywnami, w szczegélnosci uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zaleglych ptatnosci lub
wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu.

5. Wykaz dokumentéw wymaganych od Wykonawcy majacego siedzibe lub miejsce
zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.Jezeli Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o
ktérych mowa w punkcie IV lit. a-c) sktada dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w
ktorym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace odpowiednio, ze:
a) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadiosci, wystawione nie wczesnie;
niz 6 miesigcy przed uptywem terminu skladania ofert
b} nie zalega z uiszczaniem podatkéw, optat, sktadek na ubezpieczenie spoteczne
lub zdrowotne albo Ze zawart porozumienie z wlasciwym organem w sprawie
spfat tych naleznosci wraz z ewentualnymi odsetkami lub grzywnami, w
szczegodlnosci uzyskat przewidziane prawem zwolnienie lub rozlozenie na raty
zaleglych ptatnosci lub wstrzymanie w cafo$ci wykonania decyzji wtasciwego
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organu, wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu

sktadania ofert.
6. Jezeli w migjscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym wykonawca ma siedzibe lub
migejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 6, zastepuje sie je
dokumentem zawierajgcym oéwiadczenie, w ktérym okresla sie takze osoby uprawnione do
reprezentacji wykonawcy, ztozone przed wlasciwym organem sadowym, administracyjnym
albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju miejsca
zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
lub przed notariuszem.

7. Wykonawca w stosownych sytuacjach moze w celu potwierdzenia spetniania warunkdow
udziatu w postepowaniu, o ktorych mowa w § 9 ust. 1, polegac¢ na zdolnosciach technicznych
lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotow, niezaleznie od
charakteru prawnego fgczgcych go z nim stosunkéw prawnych, na zasadach okreslonych w
art. 22a uPzp. Wykonaweca, ktdry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych podmiotow, musi
udowodni¢ Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamoéwienie, bedzie dysponowat niezbednymi
zasobami tych podmiotéw, w szczegdlinosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotoéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobow na potrzeby realizacji zamowienia.

8. Zamawiajacy zada od wykonawcy, ktéry polega na zdolnosciach lub sytuacji innych
podmiotéw na zasadach okreslonych w art. 22a ustawy, przedstawienia w odniesieniu do tych
podmiotéw dokumentéw wymienionych w punkcie 1V, litery a-c.

9. Oswiadczenia, o ktorych mowa w § 10 dotyczace Wykonawcy i innych podmiotow, na
ktorych zdolnosciach iub sytuacji polega Wykonawca na zasadach okreslonych w art. 22a
uPzp oraz dotyczgce podwykonawcdw, skltadane sg w oryginale.

10. Dokumenty, o ktérych mowa § 10, inne niz o$wiadczenia, skiadane sg w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$¢ z aryginatem.

11. Poswiadczenia za zgodnosé z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot,
na ktérego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca, Wykonawcy wspolnie ubiegajacy sie
o udzielenie zaméwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentow, ktére
kazdego z nich dotycza.

12. Poswiadczenie za zgodnos$¢ z oryginatem nastepuje w formie pisemne;j.

13. Wykonawca w terminie 3 dni_od dnia zamieszczenia ha stronie internetowej
Zamawiajaceqo _informacji, o ktérej mowa w art. 86 wust. 3 uPzp. przekaze
Zamawiajacemu o$wiadczenie o przynaleznosci lub braku przynaleznosci do tej samej
qrupy kapitalowej, o ktore] mowa w art. 24 ust. 1 pkt 23 uPzp. Wraz ze zloZeniem
oswiadczenia, wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powiazania z innym
Wykonawca nie prowadzag do zakiécenia konkurencji w_postepowaniu o udzielenie
zamdwienia publicznego (wzor Oswiadczenia stanowi zatacznik nr 6 do SIWZ).

14.W zakresie nieuregulowanym w SIWZ, zastosowanie majg postanowienia Rozporzadzenia
Ministra Rozwoju z dnia 27 lipca 2016 r., w sprawie rodzajow dokumentéw, jakich moze zadaé
Zamawiajacy od Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

150cena spetnienia powyzszych warunkéw zostanie dokonana na podstawie przedtozonych
przez Wykonawcow dokumentéw, w formule ,spelnia”, ,nie speinia”.
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§ 11
INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,
WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIE
Z WYKONAWCAMI.

1. W niniejszym postepowaniu, oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajgcy |1 Wykonawecy przekazujg pisemnie lub droga elekironiczng
z zastrzezeniem iz oferte wraz z o$wiadczeniami i dokumentami, o ktérych mowa w § 10
SIWZ, sktada sie, pod rygorem niewaznosci w formie pisemnsj.

2. Wykonawca moze sie kontaktowaé z Zamawiajgcym:
email: kentakt@instytutpileckiego.pl
3. Osoba uprawniong do kontaktéw z Wykonawcami jest:
a) w sprawach merytorycznych {(w obu jezykach - polskim i niemieckim) — Natalia
Latecka; n.latecka@instytutpileckiego.p!
b) w sprawach proceduralnych — Piotr Krakowski; zamowienia@instytutpileckiego.pi

4. Wykonawca zobowigzany jest potwierdzié fakt otrzymania od$wiadczen, wnioskow,
zawiadomiern oraz innych informacji przekazanych drogg elektroniczng przez
Zamawiajacego najpdzniej w dniu ich otrzymania. Brak niezwtocznego potwierdzenia
oznaczat bedzie, iz Wykonawca otrzymat informacje w momencie jej przekazania przez
Zamawiajgcego.

5. Wykonawca zobowigzany jest do poinformowania Zamawiajacego o kazdej zmianie
adresu. Korespondencja skierowana na ostatnio podany adres Wykonawcy bedzie
uznana za skutecznie ztozong temu Wykonawcy.

6. Wykonawca moze zwrocié sie do Zamawiajacego z prosbg o wyjasnienie treséci niniejszej
SIWZ. Zamawiajacy udzieli niezwlocznie wyjasnien jednak nie pézniej niz na 2 dni przed
terminem skiadania ofert, pod warunkiem, Ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wplynie
do Zamawiajgacego nie pdzniej niz do korica dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert. Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ wptynie po uplywie
terminu sktadania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasnienn albo pozostawié¢ wniosek bez rozpoznania. Przedtuzenie terminu
skiadania ofert nie wpiywa na bieg terminu sktadania wniosku.

§12
WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

1. Wykonawca jest zobowigzany wniesé wadium do dnia 03.06.2019 r. do godz. 12%

w wysokosci: 10 000,00 zi (dziesiec tysiecy ziotych)
2. Wadium moze by¢ wnoszone w;

a) pienigdzu, ptatne na konto w pieniadzu, piatne na konto

- wPLN: SWIFT: GOSKPLPW 92 1130 1017 0019 9006 5420 0006
b) porgczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej, z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze poreczeniem pienieznym,
c) gwarancjach bankowych,
d) gwarancjach ubezpieczeniowych,
e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2 ustawy z
dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiebiorczosci (Dz. U. Nr
109, poz. 1158, z p6zh. zm ).



Znak sprawy. ZP/ISIM-8/2019

3. Wadium wnoszone w pienigdzu uwaza sie za wniesione skutecznie wowczas, gdy przed
uptywem terminu okreslonego w § 12 ust. 1 nastapi uznanie na rachunku Zamawiajgcego.

4. Wadium wnoszone w formie niepienieznej uwaza sie za wniesione skutecznie wowczas,
gdy przed uplywem terminu okreslonego w § 12 ust. 1 zostanie dostarczone w oryginale do
miejsca wskazanego w § 15 ust. 1. Powy2sze wadium musi by¢ dostarczone w oddzielnej
trwale zamknigtej kopercie cznaczonej: ,Wadium do postepowania nr ZP/ISIM-8/2019 na:
.Ustuge digitalizacji obiektéw archiwalnych ze zbioréw Bundesarchiv”

5 Wszystkie dokumenty, potwierdzajace wniesienie wadium muszg zawieraé numer
przetargu, ktérego dotycza.

6. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wplacic przelewem na rachunek bankowy wskazany
w ust. 2 pkt 1 lit. a).

7. W przypadku skfadania przez Wykonawce wadium w formie gwarancji iub poreczenia
niepienieznego, gwarancia lub poreczenie powinno byé sporzgdzone zgodnie z
obowigzujgcym prawem i winno zawierac nastepujace elementy:

a) nazwe dajgcego zlecenie (Wykonawcy), beneficienta gwarancji lub poreczenia
(Zamawiajacego), gwaranta (banku lub instytucji ubezpieczeniowej udzielajgcych
gwarancji lub podmiotu udzielajgcego poreczenia) oraz wskazanie ich siedziby, nr
referencyjny nadany sprawie przez Zamawiajacego, nazwe zamowienia;

b} okreslenie wierzytelnosci, ktéra ma by¢ zabezpieczona gwarancja Iub
poreczeniem;

c) kwote gwarancji lub poreczenia;

d) termin waznosci gwarancji lub poreczenia;

e} bezwarunkowe i niecdwotalne zobowigzanie gwaranta do zaplacenia kwoty
gwarancji lub porgczenia na pierwsze pisemne Zzadanie Zamawiajacego, (nie
pozniej niz w ciagu 30 dni od daty zgloszenia zadania), w przypadku zaistnienia
okolicznosci wymienionych w art. 46 ust. 4 ai art. 46 ust. 5 uPzp.

Zwrot bgdz zatrzymanie wadium nastapi zgodnie z art. 46 uPzp.

§13
TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

1.  Wykonawca jest zwigzany ofertg przez 30 dni.
2. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przediuzy¢ termin
zwigzania oferta, na czas niezbedny do zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego, z tym 2ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uplywem
terminu zwigzania ofertg, zwrdcié sie do Wykonawcy o wyrazenie zgody na przediuzenie
tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

4, Przedluzenie terminu zwigzania ofertg jest dopuszczalne tylko z jednoczesnym
przediuzeniem okresu waznosci wadium albo, jezeli nie jest to mozliwe, z wniesieniem
nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania ofertg. Jezeli przedluzenie terminu
zwigzania oferta dokonywane jest po wyborze oferty najkorzystniejszej, obowigzek
wniesienia nowego wadium lub jego przediuzenia dotyczy jedynie wykonawcy, ktérego
oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza.
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§ 14
OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWYWANIA OFERT

Oferta winna zawierac:

1. Wypetniony i podpisany Formularz ofertowy (zatgcznik nr 1 do SIWZ);

2. Wszystkie oswiadczenia i dokumenty, ktérych zlozenia zada Zamawiajacy w § 10 SIWZ;

3. W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o

udzielenie zamdwienia do oferty winno by¢ dotaczone pemomocnictwo (w oryginale),
ktére musi zawieraé w szczegdlnosci wskazanie: oznaczenia postepowania o
zamowienie publiczne, ktdrego dotyczy; Wykonawcdw ubiegajacych sie wspdlnie o
udzielenie zamdwienia publicznego; ustanowionego peinomocnika oraz zakres jego
umocowania. W przypadku ziozenia kopii petnomocnictwa dokument musi byé
poswiadczony notarialnie;

4. W przypadku, gdy Wykonawce reprezentuje pefnomocnik — oryginat petnomocnictwa,
okreslajgcy jego zakres i podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji Wykonawcy. W
przypadku ziozenia Kopii petnomocnictwa dokument musi byé poswiadczony notarialnie.
Petnomocnik postugujacy sie pelnomocnictwem ma obowigzek ziozy¢é wraz 2z
petnomochictwem dokument
z ktérego wynika uprawnienie oséb, kidre udzielity petnomocnictwa do reprezentowania
Wykonawcy udzielajgcego petnomocnictwa. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje o ktorych mowa w § 11 ust. 1 SIWZ przekazywane bedg do Petnomocnika.

5. W przypadku zgdania przez Zamawiajgcego wniesienia wadium do oferty powinien byé
dotgczony dokument potwierdzajacy wniesienie wadium w formie okreslonej w § 12 SIWZ.

6. Wykonawca winien doktadnie zapoznaé sie ze wszystkimi zapisami SIWZ. Zaleca sie,
aby Wykonawca zdobyt wszelkie informacje, ktéore mogg by¢ konieczne do przygotowania
oferty oraz podpisania umowy.

7. Tresc oferty musi odpowiadac tresci SIWZ i by¢ zgodna z powszechnie chowiazujgcymi
przepisami prawa.

8. Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte odpowiednio dia kazdego z zadan pod
rygorem odrzucenia.

9. Oferta musi by¢ przygotowana w jezyku polskim, pisemnie na papierze przy uzyciu
nosnika pisma nie ulegajacego usunieciu bez pozostawienia $ladow, czytelng technikg.

10. Zaleca sie, aby kazda kartka oferty byta ponumerowana kolejnymi numerami
i parafowana, a w Formularzu oferty winna by¢ umieszczona informacja z ilu kolejno
ponumerowanych kartek skiada sie oferta wraz z zafgcznikami. Wykonawca moze nie
podpisywaé czystych stron.

11. Kartki oferty powinny byé¢ trwale ze soba polgczone (np. zbindowane, zszyte),
z zastrzezeniem sytuacji opisanej w ust. 12.

12. Wszelkie zmiany w tekscie oferty (poprawki, przekreslenia, dopiski) muszg byé
podpisane lub parafowane przez Wykonawce pod rygorem ich nieuwzglednienia.

13. Formularz oferty oraz zalgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce lub
upetnomocnionego przedstawiciela Wykonawcy.

14. Zamawiajgcy dopuszcza zlozenie oferty na formularzach sporzgdzonych przez
Wykonawce, pod warunkiem, ze ich tres¢, a takze opis kolumn i wierszy odpowiadaé bedg
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formularzom okreslonym przez Zamawiajgcego.

15. Informacje sktadane w trakcie postepowania, stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca
zastrzega, ze nie mogg by¢ udostgpniane innym uczestnikom postepowania, muszg byé
oznaczone klauzulg: ,Dokument stanowi tajemnice przedsiebiorstwa”. Informacje te winny byé
umieszczone w innej osobnej wewnetrznej kopercie, odrebnie od pozostalych informagji
zawartych w ofercie. Kartki nalezy ponumerowaé w taki sposob, aby umozliwié ich
dopasowanie do pozostalej czeéci oferty (nalezy zachowac ciggtosé numeracii kartek oferty).
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktdérych mowa w art. 86 ust. 4 uPzp.

16. Oferta musi byé umieszczona w trwale zamknietym, nieprzezroczystym
I nienaruszonym opakowaniu oznaczonym napisem:

Oferta przetargowa na:

» Ustuge digitalizacji obiektéw archiwalnych ze zbioréw Bundesarchiv’’

ZP/ISIM-8/2019

Nie otwieraé przed terminem: 03.06.2019 r.. godz. 12:15

oraz nazwg i doktadnym adresem wraz z numerami telefonéw Wykonawcey (dopuszcza
sie odcisk pieczeci). Wszelkie elementy oferty nie opakowane i nieoznaczone w ten
sposob nie bedg brane pod uwage podczas poréwnania i oceny ofert, a brak informagji
dotyczacy nazwy przedmiotowego postepowania moze byé przyczyng otwarcia oferty
przed terminem okresionym w § 15 ust. 2.

1. Wykonawca moze, przed uptywem terminu skiadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Koperta z dyspozycjg zmiany lub wycofania oferty musi byé dodatkowo oznaczona
stowami ,Zmiana oferty” albo ,Wycofanie oferty”. Do dyspozycji zmiany fub wycofania
oferty musi by¢ dotgczony dokument, z ktérego wynika, ze osoba podpisuigca
dyspozycje zmiany lub wycofania oferty jest upowazniona do reprezentowania
Wykonawcy. Koperty oznakowane dopiskiem ,Zmiana oferty” zostang otwarte przed
otwarciem kopert zawierajgcych oferty, ktorych dotyczg te zmiany. Po stwierdzeniu
poprawnosci procedury dokonania zmian, zmiany zostang dotaczone do oferty.
W trakcie otwarcia ofert nie bedg otwierane koperty zawierajace oferty, ktdrych dotyczy
~Wycofanie oferty”.

2. Wykonawca nie moze wycofac oferty i wprowadzi¢ jakichkolwiek zmian w tresci oferty
po uptywie terminu skiadania ofert.

3. Wykonawca poniesie wszystkie koszty zwiazane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

4. W celu przeliczenia na PLN wszystkich wartosci i danych finansowych podanych
w innych walutach, Zamawiajacy zastosuje éredni kurs Narodowego Banku Polskiego
(NBP) aktualny na dzien publikacji ogloszenia o zamoéwieniu w Dzienniku Urzedowym
Unii Europejskiej ogtaszany w sposob przewidziany w § 8 uchwaty Zarzgadu NBP nr
51/2002 z dnia 23 wrzesnia 2002 roku w sprawie sposobu wyliczania i ogtaszania
biezgcych kursow walutowych (Dz.Urz. NBP z dnia 29 wrzes$nia 2002 roku, z p6zn. zm.).
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§ 15
MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA | OTWARCIA OFERT

1. Oferty nalezy sktadac w siedzibie Zamawiajacego:

Instytutu Solidarnosci | Mestwa im. Witolda Pileckiego, ul. Foksal 17 w Warszawie,

w Sekretariacie Instytutu (pietro 3, wejécie od ul. Foksal przez brame po lewej stronie na

parterze budynku), w nieprzekraczalnym terminie do dnia 03.06.2019 r. godz. 12:00.
2. Otwarcie ofert odbedzie sie, w obecnosci Wykonawcdw, ktérzy zechca przybyé do siedziby
Zamawiajgcego w dniu 03.06.2019 r. godz. 12:15 (pietro 3, wejscie od ul. Foksal przez brame
po lewej stronie na parterze budynku).

3. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia.

4. Podczas otwarcia ofert Zamawiajacy poda nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny i terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji i
warunkoéw platnosci zawartych w ofertach.

§ 16
OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cene oferty nalezy okresli¢ w ziotych polskich (PLN) z uwzglednieniem podatku od
towardw i ustug (VAT) z doktadnoscig do dwdch migjsc po przecinku.

2. Cena podana przez Wykonawce w Formularzu ofertowym musi by¢ catkowitg ceng
brutto za wykonanie zamdwienia.

3. Cena powinna zawieraé w sobie ewentualne upusty proponowane przez Wykonawce.
4. Cena podana przez Wykonawce nie bedzie podlegaé zadnym negocjacjom.

5. Cena podana przez Wykonawce musi zawieraé wszelkie koszty zwigzane z realizacja
zamowienia | obowigzywaé bedzie przez caty okres zwigzania oferta.

§17
INFORMACJE DOTYCZACE WALUT OBCYCH, W JAKICH MOGA BYG PROWADZONE
ROZLICZENIA MIEDZY ZAMAWIAJACYM A WYKONAWCA

Rozliczenia prowadzone miedzy Zamawiajgcym, a Wykonawca bedg prowadzone w PLN.

§ 18
OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL PRZY
WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH KRYTERIOW | SPOSOBU
OCENY OFERT

1. Kryteriami oceny ofert ze wskazaniem procentowego znaczenia tych kryteridéw sa:
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1. | Cena brutto oferty "~ 60%
Termin realizacji 40%
Razem 100 %

2. Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszymi
kryteriami:
1) W kryterium Cena brutto oferty, maksymalng liczbe punktéw otrzyma Wykonawca,
ktory zaproponuje najnizsza Cene brutto oferty, natomiast pozostali Wykonawcy
otrzymajg odpowiednio mniejszg liczbe punktéw, zgodnie z ponizszym wzorem:

C. = C min <V
Cob
gdzie: Ck — liczba punktéw przyznanych Wykonawcy w kryterium Cena brutto oferty
Cmin - najnizsza zaoferowana Cena brutto oferty
Cob — Cena brutto oferty zaoferowana w badanej ofercie

W - waga
Suma punktéw do uzyskania w tym kryterium wynosi maksymalnie 60 pkt.

2) W kryterium Termin realizacji maksymalng liczbe punktéw (40 pki) otrzyma
Wykonawca, ktéry zadeklaruje wykonywanie ustugi stanowigcej przedmiot
niniejszego zamdbwienia w terminie krotszym o 14 dni od maksymalnego terminu
okreslonego w § 8 niniejszej SIWZ. 20 pkt otrzyma Wykonawca, ktéry zadeklaruje
wykonywanie ustugi stanowigcej przedmiot niniejszego zaméwienia w terminie
krétszym o 7 dni od maksymalnego terminu okreslonego w § 8 niniejszej SIWZ .

Suma punktéw do uzyskania w tym kryterium wynosi maksymalnie 40 pkt.

3. Whtrakcie dokonywania obliczeh Zamawiajacy zaokragli kazdy z wynikéw do dwéch miejsc
po przecinku.

4. Maksymalna ilos¢ punktow, jakg Wykonawca moze uzyskac w wyniku oceny wedtug wiw
kryteriéw wynosi 100 pkt.
5. Oferta, ktéra otrzyma najwyzsza liczbe punktow zostanie przedstawiona jako oferta
najkorzystniejsza.
§19
INFORMACJE DOTYCZACE AUKCJI ELEKTRONICZNEJ

Zamawiajgacy nie przewiduje w niniejszym postgpowaniu wyboru najkorzystniejszej oferty
z zastosowaniem aukgji elektronicznej.
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§ 20
INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAG DOPELNIONE
PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA
PUBLICZNEGO

1. Po wyborze najkorzystniejszej oferty, a przed zawarciem umowy, Zamawiajacy wezwie
Wykonawce, ktorego oferta zostata wybrana do dopeinienia nastepujgcych formainosci:

1)  Osoby reprezentujgce Wykonawce przy podpisywaniu umowy powinny posiadac ze
soba dokumenty potwierdzajace ich umocowanie do podpisania umowy, o ile
umocowanie to nie wynika z dokumentéw zatgczonych do oferty;

2) Jezeli wybrana zostanie oferta Wykonawcow wystepujacych wspolnie, beda oni
zobowigzani, przed zawarciem umowy w sprawie udzielenia zamoédwienia, do
przedstawienia umowy regulujgcej wspotprace tych Wykonawcow;

3y Wykonawca bedacy osobg fizyczng prowadzaca dziatalnosé gospodarczg
podiegajgcg wpisowi do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziafalnosci
Gospodarczej, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zobowigzany
jest dostarczyé zamawiajgcemu przed podpisaniem umowy aktualny dokument
wydrukowany z Centrainej Ewidencji i Informaciji o Dziatainosci Gospodarczej w
oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnosé z oryginatem;

2. Nieziozenie dokumentéw, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 1) - 3), przez Wykonawce, ktdrego
oferta zostata wybrana, w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie przed
podpisaniem umowy, Zamawiajacy potraktuje jako uchylanie sie od zawarcia umowy
w sprawie zamowienia publicznego. W takim przypadku, zgodnie z art. 94 ust. 3 uPzp,
Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposréd pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny (chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia postepowania, o ktdérych mowa w art. 83 ust. 1 uPzp).

§ 21
WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

1. Woykonawca przed podpisaniem umowy zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy na sume stanowigcg 10 % ceny catkowitej podanej w ofercie
w jednej lub kilku nastepujgcych formach (w zaleznosci od wyboru Wykonawcy):

1) Pienigdzu, wptaconym przelewem na konto: nr 92 1130 1017 0019 9006 5420 0006

2) Poreczeniach bankowych lub poreczeniach spéldzielczej kasy oszczednosciowo
kredytowej, z tym, ze zobowigzanie kasy jest zawsze zobowigzaniem pienieznym.

3) Gwarancjach bankowych.

4) Gwarancjach ubezpieczeniowych.

5) Poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6 ust. 5 pkt 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agenciji Rozwoju
Przedsiebiorczosci.

2. W przypadku wnoszenia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie
gwarancji bankowej lub ubezpieczeniowej, gwarancja ta powinna by¢ nieodwolalna,
bezwarunkowa i ptatha na pierwsze zgdanie Zamawiajgcego. Zobowigzanie wynikajace dla
banku/ubezpieczyciela udzielajacego takiej gwarancji pozostaje dla niego wigzace przez okres
wykonywania Umowy, przedtuzony o okres 30 dni.

3. Whniesienie przez wykonawce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w formie
weksli z poreczeniem wekslowym banku lub spétdzielczej kasy oszczednosciowo-kredytowe;,
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ustanowienia zastawu na papierach wartosciowych emitowanych przez Skarb Panstwa [ub
jednostke samorzadu terytorialnego, ustanowienia zastawu rejestrowego na zasadach
okresionych w przepisach o zastawie rejestrowym i rejestrze zastawow wymaga dla swej
skutecznosci wezesniejszej zgody Zamawiajgcego.

4. W przypadku wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy w pienigdzu
odpowiednia kwota powinna zosta¢ przelana na konto Zamawiajgcego - wskazane w ust. 1
‘pkt 1) wraz z podaniem nr postepowania. Whniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy jest skuteczne z chwila uznania na rachunku Zamawiajacego.

5. Kopie dowodu wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy nalezy
przedstawi¢ Zamawiajagcemu przed podpisaniem umowy. W wypadku zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy w formie innej niz pieniezna Wykonawca przedstawi
Zamawiajgcemu kopie dokumentu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
poswiadczonej za zgodnodé z oryginatem przez Wykonawce lub upowaznionego
przedstawiciela Wykonawcy przed podpisaniem umowy. Koniecznym jest zdeponowanie
oryginalu dokumentu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy przed podpisaniem
umowy w siedzibie Zamawiajgcego.

§ 22
ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTORE ZOSTANA WPROWADZONE DO
TRESCI| ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Istotne postanowienia umowy stanowi zatacznik nr 3 do SIWZ,

2.  Zgodnie z art. 144 ust. 1 uPzp Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych
zmian postanowien zawartej umowy w stosunku do tresci oferty na podstawie ktorej
dokonano wyboru Wykonawcy, na warunkach i w zakresie okreslonym w zatgczniku nr
3 do SIWZ — istotne postanowienia umowy.

§23
POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCY W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA

Wykonawcy, a takze innemu podmiotowi, jezeli ma lub miat interes w uzyskaniu zamowienia
oraz ponidst lub moze ponieéé szkode w wyniku naruszenia przez Zamawiajgcego przepisow
uPzp, przystugujg srodki ochrony prawnej przewidziane w Dziale VI uPzp, na zasadach
i w terminach okreslonych dla wartosci zaméwienia mniejszej ni2 kwoty okreslone
w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 uPzp.

Srodkami ochrony prawne;j sa:
1) odwotanie,
2) skarga do sadu.
Odwotanie przystuguje wytacznie wobec czynnosci:
a) opisu sposobu oceny spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu;
b) wyklucze'hia wykonawcy z postepowania o udzielenie zamowienia;
c) odrzucenia oferty odwotujgcego.
Kwestie dotyczgce odwotania uregulowane sa w art. 180-198 uPzp.
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Na orzeczenie Krajowej lzby Odwotawczej stronom oraz uczestnikom postepowania
odwotawczego przystuguje skarga do sadu. Kwestie dotyczace skargi do sadu regulowane sg
w art. 198a-198g uPzp

§ 24
INFORMACJA DOTYCZACA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 11 2 rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajacy informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Pan Wojciech Koziowski- Dyrektor

Instytutu Solidarnoéci i Mestwa im. Witolda Pileckiego , kontakt: Instytut Solidarnosci i

Mestwa im. Witolda Pileckiego Adres: ul. Foksal 17, 00-372 Warszawa

inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Solidarnosci i Mestwa im.

Witolda Pileckiego jest Pani lwona Abramczyk kontakt: iodo@instytutpileckiego.pl

telefon: +48 22 182 24 00

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w

celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego na: ,Ustuga

digitalizacji obiektow archiwalnych ze zbioréw Bundesarchiv’ znak sprawy: ZP/ISIM-

8/2019, prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktorym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.

3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2018 poz.

19886), dalej ,ustawa Pzp"”;

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,

przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli

czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,

zZwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane

w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych,

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, 2e przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODQ;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
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oscbowych;
— prawo do przenoszenia danych osobowych, o kiérym mowa w art. 20 RODO,;
na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
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ZALACZNIK NR 1 DO SIwz
FORMULARZ OFERTOWY

OFERTA z dnia ..o,

l. INFORMACJE O WYKONAWCY

1. Niniejsza oferta zostaje ziozona przez;

nazwa Wykonawcy
adres Wykonawcy (siedziba), numer telefonu, numer faksu, e-mail
w przypadku oferty wspolnej (Konsorcjum)**:
Petnomocnik Konsorcjum:
nazwa Wykonawcy
adres Wykonawcy (siedziba), numer telefonu, numer faksu, e-maif
Uczestnik Konsorcjum:...............i
nazwa Wykonawcy
adres Wykonawcy (siedziba), numer telefonu, numer faksu, e-maif

(nale2zy poda¢ nazwy i adresy wszystkich Wykonawcow wskazujac réwniez Petnomocnika)

2. Wszelka korespondencje w sprawie niniejszego postepowania nalezy kierowacé na adres:

adres, numer telefonu, numer faksu, e-mail

. PRZEDMIOT OFERTY

Oferta dotyczy przetargu nieograniczonego ogloszonego przez Instytut Solidarnosci
i Mestwa im. Witolda Pileckiego na: ,Ustuge digitalizacji obiektéw archiwalnych ze
zbiorow Bundesarchiv”

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamowienia w zakresie objetym w Specyfikacji
Istotnych Warunkéw Zamowienia (SIWZ), za: ..........................ooei 2t
brutto (stownie brutto: ................. ..l
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zgodnie z ponizszym formularzem cenowym:

Cenanetto za |

S y ' brutto

1 2417 1.¢00.000

2. Oswiadczamy, ze zobowiazujemy sie/ nie zobowigzujemy sie * do wykonania ustugi
stanowigcej przedmiot niniejszego zamoéwienia w terminie; ....... dni krotszym od
maksymalnego terminu okreslonego w § 8 niniejszej SIWZ.

przypadku braku o$wiadczenia przez Wykonawce o zobowiazaniu_sie do
wykonvwama przedmiotu zamoéwienia w_terminach okreslonych w powyzszym
oswiadczeniu - Zamawiajacy uzna, iz Wykonawca zobowiazuje sie_do wykonania
przedmiotu zamoéwienia w terminie okresionym w § 8 niniejszej SIWZ. :

3. Oswiadczamy, ze zapoznali$my si¢ ze Specyfikacjg Istotnych Warunkéw Zamowienia
(wraz z zatgcznikami stanowigcymi jej integralng cze$é) oraz wyjasnieniami i zmianami
SIWZ przekazanymi przez Zamawiajacego i uznajemy sie za zwiazanych okreslonymi
w niej postanowieniami | zasadami postepowania.

4. Oswiadczamy, ze zapoznali$my sie z Istotnymi postanowieniami umowy, ktére stanowig
zatgeznik nr 3 do SIWZ i zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty, do
zawarcia umowy na okreslonych w tym zataczniku warunkach, w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

5. Niniejszym oswiadczamy, ze osoby, ktore beda uczestniczyé w wykonaniu zaméwienia,
posiadajg wymagane uprawnienia, jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich
uprawnien.

6. Oswiadczamy, ze powierzymy do wykonania podwykonawcom nastepujace czesce
zamdwienia®™:;

Lp. Nr czesci Nazwa czesci
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7. Uwazamy sig za zwigzanych niniejszg oferta na czas wskazany w Specyfikacji Istotnych
Warunkow Zaméwienia, czyli przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.
8. Niniejszym potwierdzam zataczenie do oferty nastepujgcych dokumentéw:

(numercwany wykaz zatgoznikdw wraz z tytufami)

1 Zat. Nr ...
e e Zaf. Nr ...
B e Zal. Nr ...
e Zaf. Nr..........
e Zal. Nr ...

9. Forma w jakiej zostato wniesione wadium:

10. Prosimy o zwrot wadium (wniesionego w pieniadzu), na zasadach okreslonych w art. 46
uPzp, na nastgpujgcy rachunek bankowy ... L *

11. Oswiadczamy, ze na podstawie art. 8 ust. 3 uPzp:*

- zadne z informacji zawartych w ofercie oraz zataczonych do niej dokumentach, nie
stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwe]
konkurencji,

- wskazane ponizej informacje zawarte w ofercie oraz zatgczonych do niej dokumentach,
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisoéw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji i w zwigzku z niniejszym nie moga by¢ one udostepniane, w szczegolnosci
innym uczestnikom postepowania

' Strony w ofercie
Lp. Oznaczenie rodzaju {(nazwy) informacji (wyrazone cyfrg)
od do
12. Oferta zostata ztozona na ........ zapisanych stronach, kolejno ponumerowanych od nr
Ldo

Podpis (y) Wykonawcy (Ow) lub
upowaznionego(ych)
przedstawiciela(li) Wykonawcy(ow)

* niepotrzebne skreslic

** jezeli dotyczy
> Kazda z pozycji formularza cenowego odpowiada kolejnym pozycjom w opisie przedmiotu
zamowienia
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ZALACZNIK NR 3 DO SIWZ
ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

w Warszawiew dniu .........ccoovininennn 2019 roku pomiedzy:

Instytutem Solidarnosci i Mestwa im. Witolda Pileckiego z siedzibg w Warszawie iul.
Foksal 17, 00-372 Warszawa, posiadajgcym NIP 5252735962, REGON 369236544,
wpisanym do Rejestru Przedsiebiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego prowadzonego przez
Sgd Rejonowy dla m.st. Warszawy, XII Wydziat Gospodarczy pod numerem
KRS:0000713483 reprezentowanym przez:

dr Wojciecha Koztowskiego — p. 0. Dyrektora
zwanym dalej ,,ZAMAWIAJACYM” lub ,,INSTYTUTEM”

zwanym dalej , WYKONAWCA?”,
Zwanymi dalej Stronami,

zostala zawarta umowa {zwana dalej: ,Umowa”) w wyniku przeprowadzonego
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznhego w trybie przetargu

nieograniczonego zgodnie z Ustawg z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien

LE I

publicznych (tekst jednolity - Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 ze zm. }, zwana dalej ,,Pzp” 5o
nastepujacej tresci:
§1
Przedmiot Umowy
1. Instytut zamawia, a Wykonawca zobowigzuje sie do wykonania digitalizacji obiektow
nalezgcych do Bundesarchiv, wskazanych w zatgczniku nr 2 do Umowy bedacym
jednoczesnie zatgcznikiem nr 2 do SIWZ (zwanych dalej tacznie: ,Obiektami” lub kazdy
z osobna ,Obiektem”) wraz z ustugami towarzyszgcymi, w tym w szczegolnosci
zapisem cyfrowym na nosniku, obrébka graficzng, konwersjg, kontrolg techniczng i
jakosciowsg. Szczegdtowe wytyczne dotyczace wykonania Umowy okreslono w
zatgczniku nr 10-17 do SIWZ
2. Przedmiot Umowy obejmuje w szczegoinosci:iste

cER

a)digitalizacje Obiektéw wraz z ustugami towarzyszacymi:it
b)zapis efektow prac Wykonawcy na nosnikach informacji;ist
¢) odebranie (po ustaleniu terminu odbioru z Zamawiajacym) i transport Obiektéw z siedziby

Bundesarchiv, znajdujacej sie pod adresem Finckensteinallee 63, 12205 Berlin do
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pracowni digitalizacyjnej, o ktérej mowa w ust. 3 ponizej i z powrotem wraz z
wyniesieniem i wniesieniem Obiektéw w miejsce wskazane przez Zamawiajacegoits

d)zapewnienie pracowni digitalizacyjnej wraz ze sprzetem do digitalizacji speiniajgce;
wymagania Zamawiajgcego zgodnie z Umowg;ik.

e}zapewnienie opakowan ochronnych 1 opakowanie Obiektéw na czas transportu,

~ przenoszenia | magazynowania Obiektow: s

f) zapewnienie ochrony oraz ubezpieczenia na czas realizacji Umowy, w tym podczas
transportu:it

g)zapewnienie zabezpieczenia i nalezytego utrzymania Obiektéw w czasie realizacji
Umowyistr

h) przechowywanie efektéw prac Wykonawcy przez okres 60 (slownie: szesSédziesieciu)
miesiecy od dnia podpisania protokét odbioru przedmiotu Umowy i wydanie ich

o=

3. Przedmiot Umowy w =zakresie digitalizacji ...zostanie wykonany w pracowni
digitalizacyjnej pod adresem ...................... zapewnionej przez Wykonawce, przy
uzyciu srodkow, materiatéw, narzedzi i sprzetu zapewnionych przez Wykonawce st

4. Wykonawca zobowigzuje sie przenies¢ na Zamawiajacego whasnosé nosnikow, na

ktérych zostang utrwalone efekty prac Wykonawcy it

5. Wykonawca zobowigzuje sie dostarczy¢ do Instytutu efekty prac w formie plikéw o
parametrach opisanych w zataczniku nr 11 do Umowy, oraz przenies¢ na
Zamawiajgcego wilasnosé nosnikdw, na ktorych zostang utrwalone efekty prac

Wykonawcy w terminie do ................. Harmonogram wykonania Umowy stanowi
zatacznik nr 1 do Umowy &5

8. Miejscem przekazania efektdw prac jest siedziba Zamawiajgcego. b

7. Przekazanie efektdw prac potwierdzone zostanie podpisaniem przez Zamawiajacego i

Wykonawce protokolu przekazania. Protokdt przekazania (zwany dalej ,Protokctem
przekazania”), o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym stanowi pokwitowanie
przekazania pod wzgledem ilosciowym niestanowigce odbioru w rozumieniu Umowy.
Podpisujgc Protokdt przekazania Zamawiajacy nie jest obowigzany dokonywacd

8. W terminie 14 (czternastu) dni od dnia podpisania Protokotu przekazania Zamawiajacy
dokona oceny efektdw prac, pod katem ich realizacji zgodnie z wymaganiami

9. Jesli przekazane efekty prac beda niekompletne lub nie beda zgodne z wymaganiami
zawartymi w Umowie Zamawiajgcy w terminie okreslonym w ust. 8 powyzej na pismie
przekaze Wykonawcy swoje zastrzezenia. Po przekazaniu zastrzezeh Wykonawca w
terminie 14 {(czternastu) dni wprowadzi odpowiednie poprawki. W przypadku braku
zastrzezen do przekazanych efekiéw prac Zamawiajacy i Wykonawca podpiszg
protok6t odbioru przedmiotu Umowy

10. W przypadku ponownego przekazania Zamawiajgcemu efekiow prac procedura
przekazania i odbioru zostanie przeprowadzona ponownie zgodnie 2z postanowieniami
ust. 7-9 powyzej.iske
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11.

10.

Jezeli przekazane Zamawiajacemu zgodnie z ust. 10 powyzej efekty prac nie beda
zgodne z wymaganiami zawartymi w Umowie oraz nie beda uwzgledniaty zastrzezen
ztozonych przez Zamawiajgcege w trybie okreslonym w ust. 9 powyzej,
Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od Umowy w catosci lub w czesci w
terminie 30 (trzydziestu) dni od dnia przekazania Zamawiajacemu efektéw prac
Umowy, zgodnie z ust. 10 powyzej s

§2

Wydanie i zwrot Obiektow
W celu realizacji Umowy Obiekty zostang udostepnione Wykonawcy w siedzibie
Bundesarchiv, znajdujgcej sie pod adresem Finckensteinallee 63, 12205 Berlin od
poniedziatku do pigtku w godzinach 9:00-15:00 z wyjgtkiem dni ustawowo wolnych od
pracy, lub w innych dniach i godzinach ustalonych z Zamawiajacym. Udostepnienie
Obiektow Wykonawcy zostanie kazdorazowo potwierdzone protokotem zdawczo-
odbiorczym wydania i zwrotu Obiektéw podpisanym przez Strony i
W celu realizacji przedmiotu Umowy Zamawiajacy zorganizuje wydanie Obiektow
Wykonawcy.ist:
Obiekty zostang wydane Wykonawcy i zwrdcone Zamawiajgcemu w siedzibie w
siedzibie Bundesarchiv, znajdujgcej sie pod adresem Finckensteinallee 63, 12205
Berlin . Wydanie i zwrot Obiektéw zostana potwierdzone protokotem zdawczo -
odbiorczym wydania i zwrotu podpisanym przez Strony it
Wykonawca zobowigzany jest zwréci¢ Obiekty w takim samym stanie, w jakim je
otrzymat.is;
Wykonawca bedzie przechowywat Obiekty w trakcie realizacji Umowy wylgcznie w
pracowni digitalizacyjnej, o ktérej mowa w § 1 ust. 3 Umowy. Wykonawca Zobowigzany
jest do uzyskania zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie pisemnej pod rygorem
niewaznosci na kazdg zmiane miejsca, o ktérym mowa w zdaniu poprzedzajgcym, a

Wykonawca moze wykorzystac Obiekty wylgcznie w celu realizacji przedmiotu
Umowy it

Terminy wydania Obiektéw Wykonawcy oraz zwrotu Obiektéw Zamawiajgcemu bedag
ustatane przez Strony w trakcie realizacji przedmiotowej umowy.

W szczegoinie uzasadnionych przypadkach Instytut moze zazadaé zwrotu Obiektow
lub Obiektu na okres wskazany przez Instytut, w takim wypadku, termin wykonania
Umowy moze zosta¢ wydiuzony o ten okres. Instytut moze 2adaé zwrotu Obiektow lub
Obiektu réwniez w przypadku, w ktorym w jego ocenie poziom ochrony Obiektéw lub
Obiektu bedzie niewystarczajacy, albo tez w przypadku naruszenia ninigjszej Umowy
przez Wykonawce. ist

Warunki transporiu i przechowywania Obiektéw opisane sg w zalgczniku nr 14 do
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

Wykonawca zobowigzuje sie zapewni¢, ze warunki i sposob przenoszenia oraz
przechowywania Obiekiéw nie narazg Obiektdw na uszkodzenie, zniszczenie lub
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11.

12,

13.

14,

15.

16.

17.

zaginiecie i

Obiekty bedg chronione przez Wykonawce od chwili wydania Obiektéw Wykonawcy do
ich zwrotu Zamawiajacemu, zgodnie z przepisami prawa. Obiekty przechowywane
bedg w pomieszczeniu chronionym za pomaocg dozoru oscbowego i elektronicznego

| (24 godziny na dobe) z zapewnieniem ochrony przed kradzieza oraz wszystkimi
~ okolicznosciami moggcymi mie¢ wptyw na jakiekolwiek uszkodzenie lub zniszczenie

[ R ]

Wykonawca zapewnia, ze pomieszczenia stuzgce do przechowywania i uzywania
Obiekiéw spelniajg wymogi bezpieczenstwa i posiadajg zabezpieczenia przed
kradziezg, uszkodzeniem | pozarem zgodne przepisami prawa, w tym w szczegdlnosci
z Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego w sprawie
zabezpieczania zbiorbw muzeum przed pozarem, kradzieza i innym
niebezpieczenstwem grozgcym ich zniszczeniem lub utratg z dnia 2 wrzesnia 2014 r.
(Dz.U. Z 2014 r. poz. 1240) ik

Instytut ma praweo oceny pomieszczen, w ktérych digitalizowane i przechowywane
bedg Obiekty. W przypadku stwierdzenia przez Instytut niezgodnosci z warunkami
przechowywania i uzywania Obiektdw Iub Obiektu opisanymi niniejszej Umowie i
zalgcznikach do nigj Instytut ma w szczegdélnosci prawo do  zaZzadania
natychmiastowego zwrotu Obiektu lub Obiektow 5t

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ fransport Obiektéw zgodny z obowigzujacymi
przepisami prawa dotyczacymi transportu materiatéw archiwalnych. Wykonawca
zapewnia, ze ustuga ochrony transportu, jezeli wymagajg jej przepisy prawa, bedzie
wykonywana przez przedsiebiorce, ktoéry uzyskat koncesje na prowadzenie
dziatalnoéci gospodarczej w zakresie ustug ochrony osoéb i mienia. VWykonawca
zobowigzany jest do uprzedniego poinformowania Instytutu w zakresie podmioctu, ktdry

-

dokona transportu Obiektow. st
W przypadku niezgodnosci z warunkami transportowania opisanymi w ninigjszej
umowie i zatgcznikach do nigj Instytut ma w szczegdlnosci prawo do wstrzymania
wykonywania Umowy, zazadania wczeéniejszego zwrotu Obiektu lub Obiektéw albo
zmiany Srodka transportu na zgodny zwarunkami transportowania opisanymi w
Wykonawca zobowigzuje sie do spakowania Obiektéw przy zastosowaniu witasnych
materiatdw zabezpieczajgcych.

Dokonujgc zwrotu Obiektow Wykonawca jest zobowigzany do wniesienia Obiektow
do pomieszczenia wskazanego przez Zamawiajacego ik

§3
Ogolne obowiazki i oSwiadczenia Wykonawcy
Wykonawca osSwiadcza, Ze dysponuje odpowiednim potencjatem techniczno-
organizacyjnym, wiedzg i doswiadczeniem pozwalajgcym na nalezyte i terminowe
wykonanie przedmiotu Umowy ik
Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé swoje obowigzki wynikajgce z Umowy wedtug
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swojej najlepsze] wiedzy i z zachowaniem najwyzsze] starannoéci oceniane] przy
uwzglednieniu profesjonalnego, zawodowego charakteru prowadzonej dziatainosci, na
podstawie | zgodnie z postanowieniami Umowy, ztozong i zaakceptowang przez
Zamawiajagcego ofertg Wykonawcy, stanowiskiem Zamawiajacego, aktualnym stanem
wiedzy technicznej i zasadami sztuki oraz wymaganiami majacych zastosowanie

przepisdw prawa, a w szczegoinosci z:isk,

a) Ustawa o transporcie drogowym z dnia 6 wrzesnia 2001 r. (tj. Dz. U. z 2019 r.
poz. 58 z pdzn. zm.), iste!

b) Ustawg Prawo przewozowe z dnia 15 listopada 1984 r. (t.). Dz. U. z 2017 r. poz.
1983 z podzn. zm.) v

c) Ustawg o kierujgcych pojazdami z dnia 5 stycznia 2011 r. {tj. Dz. U. z 2019 r.
poz. 341 z p6zn. zm.), it»

d) ustawa Prawo o ruchu drogowym z dnia 20 czerweca 1997 r. (tj. Dz. U. z 2018
r. poz. 1990 z pozn. zm.),isk

e) Ustawg o ochronie oséb i mienia z dnia 22 sierpnia 1997 r. (tj. Dz. U. 22018 r.

_____

poz. 2142 z pdzn. zm.) sk

3. Wykonawca zobowiazuje sie zachowac szczegding starannosc w celu zabezpieczenia
Obiektow podczas realizacji Umowy, w tym podczas transportu iflub w trakcie
przenoszenia i przechowywania przed uszkodzeniem, zniszczeniem, zaginieciem lub
kradziezg oraz gwaraniuje wlasciwg i odpowiadajacg wymaganiom przepiséw prawa
ochrong Obiektéw w miejscu uzywania i przechowywania Obiektéw od momentu
wydania do momentu zwrotu Obiektow. instytut ma prawo aceny, czy poziom ochrony
Obiektu zapewniany przez Wykonawce jest wystarczajacy. sk

4. Wykonawca skonsultuje z Instytutem sposéh wykonywania digitalizacji oraz wskaze
parametry sprzetu, ktérym bedzie sie postugiwal przy jej wykonywaniu przed
rozpoczeciem tych czynnosci. i

5. Instytut ma prawo wniesienia uwag, w zakresie, o ktérym mowa w ust. 4 powyzej
i zazadania zmiany sprzetu lub sposobu wykonywania digitalizaciji, w przypadku, jesli
w ocenie Instytutu wskazany przez Wykonawce sprzet lub sposéb wykonywania
digitalizacji mogtby zagrozi¢ stanowi zachowania Obiektu lub Obiekiéw lub jest
niezgodnie z Umowa. sk

6. Wykonawca zobowiazuje sie nie dokonywaé zadnych zabiegéw konserwatorskich lub
jakichkolwiek zmian w Obiektach bez uprzednigj pisemnej zgody Instytutu. Jesli do
wykonania digitalizacji konieczne okaze sie dokonanie dziatan, ktére wykonac
powinien konserwator cbiektéw zabytkowych, Wykonawca kazdorazowo uzyskad musi

Fa=n

7. Wykonawca zapewnia, ze przedmiot Umowy bedzie wykonany w stanie kompletnym z
punktu widzenia celu, ktéremu ma stuzyé. it
8. Przy wykonywaniu przedmiotu Umowy Wykonawca zobowigzuje sie dotozyc

najwyzszej starannosci, aby w wyniku realizacji przedmiotu zamowienia nie wyrzadzi¢
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

jakichkolwiek szkéd Iub nie spowodowaé niepozadanych zmian w Obiekiach sk
Wykonawca oswiadcza, ze przed podpisaniem Umowy dokonat sprawdzenia zakresu
zamowienia i zapoznat sie z trescia Umowy 1 zalgcznikami do nigj i nie wnosi
jakichkolwiek zastrzezen co do zawartych w nich zapisow, stopnia ich szczegdlowosci
i kompletnosci oraz poprawnosci pod katem realizacji przedmiotu Umowy jak réwniez
nie wnosi zadnych pytan ani uwag do tych dokumentéw oraz zobowigzuje sie wykonac
Umowe zgodnie z powyzszymi dokumentami i w uzgodnieniu z Zamawiajgcym. i
Wykonawca o$wiadcza, ze zapoznat sie z Obiektami, ktérych dotyczy przedmiot
zamowienia oraz uzyskat wystarczajace dane i informacje jakie moga mie¢ wplyw na
wykonanie przedmiotu zamoéwienia i ryzyka z tym zwigzane oraz, ze zostaly one
uwzglednione w wynagrodzeniu okreslonym w § 5 Umowy. ist!

Do obowigzkéw Wykonawcy zwigzanych z wykonaniem przedmictu Umowy nalezy w
szczegolnosci podporzadkowanie sie wytycznym i zaleceniom Zamawiajgcego oraz
osob przez niego wskazanych st

Obiekty zostang udostepnione Wykonawcy tylko na czas niezbedny do wykonania
przedmiotu Umowy st

Przedmiot Umowy zostanie wykonany przy uzyciu narzedzi, urzgdzen i sprzetu o
parametrach zgodnych z Umowa i wytycznymi Zamawiajacego s

Zamawiajgcy ma prawo na biezgco kontrolowaé czy Wykonawca realizuje przedmiot
Umowy zgodnie z Umowa i zatacznikami do niej, w szczegoino$ci z wykorzystaniem
narzedzi, urzadzeh i sprzetu, ktéry Wykonawca zadeklarowat do wykonania

zamowienia w Ofercie Wykonawcy. st
Zamawiajgcemu przystuguje prawo ciggiego lub wyrywkowego nadzoru nad realizacja
przedmiotu Umowy, w tym do realizacji Umowy w obecnosci przedstawiciela
W przypadku niespetnienia wymagan Zamawiajacego okreslonych w niniejsze;
Umowie lub zatgcznikach do niej, Zamawiajacy w szczegélnosci ma prawo wstrzymaé

-

wykonanie przedmiotu Umowy do czasu usuniecia nieprawidtowosci sk

§4
Obowiazki Wykonawcy zwigzane z uhezpieczeniem

Wykonawca zobowigzuje sie posiada¢ umowe lub umowy ubezpieczenia od
wszelkiego ryzyka i odpowiedzialnoéci zwigzanej z realizacja Umowy. Umowa
ubezpieczenia winna obejmowac szkody i roszczenia, kitére bedy nastepstwem
zdarzen zaistniatych w okresie ubezpieczenia bez wzgledu na to, kiedy zostang
zgioszone roszczenia z ich tytulu do Zamawiajgcego (trigger act committed).
Wykonawca jest zobowigzany dostarczyé Zamawiajgcemu umowe lub umowy
ubezpieczenia, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajacym najpézniej do dnia zawarcia
Umowy oraz zobowigzuje sie¢ do terminowego optacania naleznych sktadek
ubezpieczeniowych. Minimalny zakres ochrony ubezpieczeniowej winien ocbejmowad
przedmioty o charakterze muzealnym i zabytkowym, w szczegéinosci w zakresieit,

a)  wszystkie ryzyka szkéd rzeczowych w tym dotyczgeych obiektdw o charakterze
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kolekcjonerskim, zabytkowym i muzealnym {(ubezpieczenie mienia) i ubezpieczenia
ocdpowiedzialnosci cywilnej oraz wszelkie ryzyka zwigzane z Umowg z suma
ubezpieczenia nie nizsza niz 500 000,00 .z} (piecset tysiecy ztotych) sk

b) odpowiedzialnos¢ cywilng (OC) Wykonawcy z tytudu prowadzenia dziatalnosci
gospodarczej, obejmujgce swym zakresem co najmniej szkody poniesione przez osoby
trzecie w wyniku utraty, zniszczenia lub uszkodzenia mienia wiasnego lub osob
trzecich, w szczegodinosci Obiektéw, a takze szkody spowodowane btedami (szkoda
rzeczowa), powstate w zwigzku z wykonywaniem prac objetych przedmiotem Umowy,
na kwote ubezpieczenia nie nizszg niz 500 000, 00 zi (piecset tysiecy ziotych), s

C) ubezpieczenia kadry, pracownikdéw Wykonawcy, a takze wszelkich innych oséb
realizujacych w imieniu Wykonawcy przedmiot zamoéwienia,ste;

d) jezeli w zawartych umowach ubezpieczenia beda mialy zastosowanie udzialy
wlasne lub franszyzy, beda one ponoszone przez Wykonawce i nie moga obcigzac
Zamawiajacego. sk

2. Umowy ubezpieczenia, o ktérych mowa w ust. 1 muszg zapewniaé wyplate
odszkodowania ptatnego w ziotych polskich, bez ograniczen.ist!
3. Koszt umowy lub umédw, o ktérych mowa w ust 1 w szczegéinosci sktadki

-
'

ubezpieczeniowe, pokrywa w cato$ci Wykonawca.ise!

4. Wykonawca przedtozy Zamawiajgcemu dokumenty potwierdzajgce zawarcie umowy
ubezpieczenia w zakresie okreslonym Umowa, w tym w szczegoinosci kopie umowy i
polisy ubezpieczenia, nie pdzniej niz do dnia zawarcia Umowy. W przypadku
uchybienia przedmictowemu obowigzkowi Zamawiajacy ma prawo wstrzymacd sie z
przekazaniem Obiektdw do czasu ich przediozenia, co nie powoduje wstrzymania
biegu termindw umownych w zakresie wykonania Umowy przez Wykonawce st

5. W razie wydtuzenia czasu realizacji Umowy, Wykonawca zobowigzuje sie do
przediuzenia ubezpieczenia na zasadach okreslonych w ust. 1 - 4, przedstawiajgc
Zamawiajgcemu dokumenty potwierdzajace zawarcie umowy ubezpieczenia, wtym w
szczegdlnosci kopie umowy i polisy ubezpieczenia, na ¢o najmniej miesiac przed
wygasnieciem poprzedniej umowy ubezpieczenia. W przypadku niedokonania
przediuZzenia ubezpieczenia, przediuzenia niezgodnie z zasadami okreslonymi w ust.
1 — 4 lub nieprzediczenia przez Wykonawce odnosnego dokumentu ubezpieczenia w
terminie, o ktérym mowa w ust. 4, Zamawiajacy w imieniu i na rzecz Wykonawcy na
jego koszt dokona stosownego ubezpieczenia w zakresie okresionym w ust. 1i 2, a
poniesiony koszt potraci z naleznosci wynikajgcych z najblizszej faktury wystawionej

6. Przedstawione umowy ubezpieczenia muszg zostac zaakceptowane przez
Zamawiajgcego, a Wykonawca nie jest uprawniony do dokonywania zmian warunkow
ubezpieczenia bez uprzedniej zgody Zamawiajgcego wyrazonej na pismie.isk!

7. Wykonawca upowaznia niniejszym Instytut do odbioru kwoty wynikajgcej z ww.
ubezpieczenia; w razie koniecznosci wykonawca wystawi odrebne upowaznienie w tym
przedmiocie. Wykonawca odbierze kwote wynikajacg z ubezpieczenia tylko pod
warunkiem uzgodnienia tego z Instytutem !
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§5
Wynagrodzenie

1. Z zastrzezeniem ust. 2 ponizej za wykonanie Umowy obejmujacej catosé przedmiotu
Umowy Wykonawca otrzyma wynagrodzenie stanowigce iloczyn liczby faktycznie
wykonanych i odebranych przez instytut na postawie protokotu odbioru przedmiotu
Umowy bez uwag i zastrzezen zdigitalizowanych stron stanowigcych efekt prac
Wykonawcy | jednostkowej stawki netto ........za jedng strone, ktora wynosi ...brutto
(z oferty Wykonawcy). sk

2. Catkowita kwota wynagrodzenia, okreslonego w ust. 1 powyzej nie moze przekroczy¢
...... zt brutto (z oferty wykonawcy).sk!

3. Whynagrodzenie okreslone w ust. 1 powyzej ptatne bedzie na rachunek bankowy
wskazany przez Wykonawce na fakturze w terminie 30 dni od dnia podpisania przez
Instytut protokotu odbioru przedmiotu Umowy bez uwag i zastrzezen ze strony Instytutu
i dostarczenia Zamawiajgcemu prawidtowo wystawionej faktury. il

4. Strony zgodnie ustalajg, ze dniem zaplalty jest dzien obcigzenia rachunku

5. Kwota okreslona w ust. 1 powyzej nie bedzie podiegata podwyzszeniu. Wykonawca nie
bedzie még! sie powolywaé na pominiecie fub blad w przekazanych mu przez

8. Wynagrodzenie okreslone w ust. 1 powyzej stanowi wynagrodzenie za wszelkie prace
wynikajgce z Umowy i zalgcznikéw do niej, ktére sy konieczne do wykonania
przedmiotu Umowy, w tym w szczegdélnosci obejmuje wynagrodzenie za pakowanie i
rozpakowanie Obiektdw, transport, wniesienie i wyniesie Obiektdéw, ochrone oraz
ubezpieczenia w okresie realizacji Umowy, a takze przechowywanie, zabezpieczenie i
nalezyte utrzymywanie Obiektéw oraz wynagrodzenie za przeniesienie wilasnosci
nosnikéw, na ktdrych utrwalono efekty prac Wykonawcy i

wEr

§6
Poufnosé
1. Wykonawca zobowigzuje sie traktowaé¢ jako poufne wszystkie informacje, dane,
dokumenty, specyfikacje, itp. uzyskane w zwigzku z wykonywaniem Umowy (zwane
dalej: Informacjami Poufnymi"), niezaleznie od tego czy Informacja Poufna jest ustna

[ EEE]

2. Wykonawca zobowigzuje sie do wykorzystania Obiektdow wytgcznie w celu realizaciji
Umowy e
3. Wykonawca zobowigzuje sie do nierozpowszechniania wizerunkéw Obiekidw, w tym

do nieudostepniania ich osobom lub podmiotowym trzecim w jakikolwiek sposéb i w
jakiejkoiwiek formie, bez uprzedniej zgody Zamawiajacego wyrazonej w formie
pisemnej pod rygorem niewaznosci. sk

4, Wykonawca zobowigzuje sie nie ujawnia¢ informacji Poufnych jakimkolwiek osobom
trzecim oraz uniemozliwi¢ dostep osobom trzecim do Informacji Poufnych, chyba ze co
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.

innego wynika z przepisow prawa. sk,

5. Informacje Poufne moga by¢ wykorzystane przez Wykonawce wytacznie w zwiazku z
wykonywaniem Umowy st

8. Postanowienia niniejszego paragrafu obowigzuja takze po ustaniu mocy niniejszej
Umowy !

§7
Odpowiedzialnosé

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialnoé¢ za wszelkie szkody zwigzane z realizacja
Umowy sk

2. Wykonawca ponosi odpowiedzialno$é za dziatania lub zaniechania wszystkich oséb i

podmiotéw, ktdrymi sie postuguje przy realizacji niniejszej Umowy jak za dziatania i

3. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialno$é za wszelka szkode w Obiektach, wtym za
utrate, zniszczenie lub uszkodzenie Obiektow oraz za spowodowanie w nich ubytku
bez wzgledu na przyczyne, w tym ponosi odpowiedzialno$é za przypadkows utrate,
zniszczenie lub uszkodzenie Obiektow i

4. W razie utraty iub zniszczenia ktéregokolwiek z Obiektéw Wykonawca zobowigzany
jest do zaptaty odszkodowania w wysokosci wartosci tego Obiektu z daty ustalenia
odszkodowania, a w razie uszkodzenia ktéregokolwiek z Obiektdéw Wykonawca

A

6. Wykonawca zwréci Zamawiajgcemu wszelkie koszty poniesione przez niego w zwigzku
z roszczeniami odszkodowawczymi zgtoszonymi wobec Zamawiajgcego z tytutu
ponigsionej szkody, za ktdrg zgodnie z Umowa odpowiedzialnos¢ ponosi Wykonawca,
zwtaszcza wyptacone odszkodowania, optaty sgdowe, koszty zastepstwa prawnego. it

§8
Rekojmia i gwarancija

1. Strony przyjmujg, ze Wada to jawne lub ukryte wlasciwosc tkwigca w stanowigcych
przedmiot Umowy pracach i dziataniach lub ich efektach bedace w sprzecznosci z
wymaganiami wynikajacymi z Umowy i zatacznikéw do niej lub tez skutkujgce
niemoznoscig uzywania flub korzystania z tych efektow zgodnie z przeznaczeniem albo
tez obnizajace stopien uzytecznosci tych efektéw albo ich jakosé; jak rdwniez inne
biedy, braki i niekompletnosci; za Wade uznaje sie rowniez wady prawne, w tym, w
szczegolnosci sytuacje, w ktorej efekty dziatarh Wykonawcy sg obcigzone prawami

2. Wykonawca ponosi wobec Zamawiajacego odpowiedzialnos¢ z tytutu rekojmi za Wady
przedmiotu Umowy na zasadach okreslonych w przepisach prawa w okresie (z oferty
Wykonawcy) 24 miesiecy od daty podpisania bez uwag i zastrzezen protokotu odbioru
przedmiotu Umowy. it

3. Wykonawca udziela Zamawiajgcemu gwarancji na przedmiot Umowy, w zakresie
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11.

12.

13.

14,
15.

16.

17.

niewystepowania Wad w przedmiocie Umowy w okresie w okresie (z oferty
Wykonawcy) 24 miesiecy od daty podpisania bez uwag i zastrzezen protokotu odbioru
przedmioty Umowy st»

W ramach udzielonej gwarancji Wykonawca zobowigzuje sie do usuniecia wszelkich
Wad, w przedmiocie Umowy, a takze poprawi¢ lub naprawi¢ wszelkie uszkodzenia
spowodowane przez te Wady st

Termin gwarancji lub rekojmi biegnie na nowo od chwili usuniecia Wady. Jezeli Wady
uniemozliwiajg Zamawiajgcemu korzystanie z przedmiotu Umowy termin gwaranciji lub
rekojmi biegnie na nowo nie wczesniej niz od dnia uzyskania takie] mozliwosci po
usunieciu Wady. sk

Do zachowania roszczen z tytutu rekojmi | gwarancji wystarczajgce jest zawiadomienie
Wykonawcy o wystgpieniu Wad w okresie obowigzywania rekojmi/ gwarancji.isk:

O istnieniu Wady Zamawiajacy jest zobowigzany zawiadomié Wykonawce na pismie
wyznaczajgc jednoczesnie termin jej usuniecia nie krétszy niz 3 dni. Strony moga
ustali¢ na piémie inny termin usuniecia Wad uwzgledniajgcy ich specyfike. i
Wykonawca bezzwiocznie po otrzymaniu zawiadomienia, o ktérym mowa w ust. 7
powyzej zobowiazany jest przystapi¢ do usuniecia wszelkich Wad. sk
Usuniecie Wad powinno byé stwierdzone protokofem st
Za zgoda Wykonawcy Zamawiajgcy moze dokonaé usuniecia Wad w zastepstwie
Jezeli Wykonawca nie przystepuje do usuwania Wad, usunie Wady w sposob
nienaleZzyty lub nie usunie Wad w terminie Zamawiajacy ma prawo, poza
uprawnieniami przystugujacymi mu na podstawie przepisdéw prawa, usung¢ Wade na

W przypadku, gdy zaistniata Wada zagraza zyciu, zdrowiu bgdz mieniu znacznej
wartosci Zamawiajacy, po uprzednim zawiadomieniu YWykonawcy, ma prawo usungé
Wade na koszt i ryzyko Wykonawcy bez koniecznosci uzyskiwania jego zgody k!
Usunigcie Wad przez inny podmiot w trybie okreslonym powyzej nie zwalnia
Wykonawcy z obowigzkéw z tytutu rekojmi i gwarancji i

Udzielone rekojmia i gwarancja nie naruszajg prawa Zamawiajgcego do dochodzenia
roszczenn o naprawienie szkody w petnej wysokosci na zasadach okreslonych w
przepisach prawa.iss

Niezaleznie od odpowiedzialnosci za usuniecie Wady Wykonawca ponosi
odpowiedziainos¢ za wszelkie szkody, ktore wystapity na skutek pojawienia sie Wady.

T
SEP;
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§9
Kary umowne
1. Wykonawca zobowigzany jest do zaptaty Zamawiajgcemu nastepujgcych kar
umownych:ity
a). za opodznienie Wykonawcey w stosunku do terminu wskazanegow § 1 ust. 5

Umowy - w wysokosci 1% tgcznego wynagrodzenia brutto okresdlonego w § 5 ust. 1
Umowy, za kazdy rozpoczety dzien opoznienia,ist;

b) za opoznienie w usunieciu Wad stwierdzonych ujawnionych w okresie rekojmi
lub gwarancji - w wysokosci 0,1% tacznego wynagrodzenia brutto okreslonegow § 5

Fi-

c) za odstapienie od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w
wysokosci 20% tacznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy, st
d) za uszkodzenie, zniszczenie lub utrate ktéregokolwiek z Obiektow— w

wysokosci 10% tacznego wynagrodzenia brutto okresionego w § 5 ust. 1 Umowy za
kazdy taki przypadek; sk

e) za naruszenie obowiazkéw okreslonych w § 6 Umowy - w wysokosci 5%
tacznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1 Umowy za kazdy przypadek
naruszenia;ist:

f) w wysokosci 5% tgcznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1
Umowy w przypadku nieprawdziwosci ktoregokolwiek z o$wiadczen Wykonawcy, o
ktérych mowa w zataczniku nr .......... do niniejszej umowy za kazdy przypadek
naruszenia;s

g) w wysokosci 0,3% tgcznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1
Umowy w przypadku opéznienia Wykonawcy w udostepnieniu  Instytutowi
jakiegokeolwiek dokumentu lub przekazaniu jakiejkolwiek informacji niezbednych do
wykazania spetnienia obowiazkéw okreslonych w przepisach dotyczacych ochrony
h) w_wysokosci 5% tacznego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 5 ust. 1
Umowy w przypadku naruszenia przez |nstytut przepiséw dotyczacych ochrony danych
osobowych z przyczyn lezgcych po stronie Wvkonawcy za kazdy przypadek

naruszenia:i,
i} za naruszenie postanowien Umowy, ktérych nie dotycza wyzej wymienione
przypadki - w wysokosci 10% tacznego wynagrodzenia brutto okreslonego w § 5 ust. 1

2. Zamawiajagcy ma prawo zgdaé odszkodowania przenoszacego wysokoéé kar
umownych w przypadku, gdy poniesiona przez niego szkoda przekroczy wartosé kar
umownych.isk!

3. Zamawiajgcemu przystuguje prawo do potracenia kar umownych z wynagrodzenia
Wykonawcy. st

e e
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§10
Odstapienie od Umowy
1. W przypadkach wymienionych w ust. 2 ponizej Zamawiajacy jest uprawniony do
odstgpienia od Umowy w catosci lub w czesci w terminie 30 dni od dnia uzyskania
przez niego wiedzy o okolicznosci uzasadniajgcej odstgpienie, nie pézniej jednak niz

wkF,

a) Wykonawca z przyczyn zawinionych nie wykonuje Umowy lub wykonuje jg
nienalezycie i pomimo pisemnego wezwania skierowanego do Wykonawcy do
podjecia wykonywania lub nalezytego wykonywania Umowy w wyznaczonym
terminie, nie zadoscuczyni zadaniu Zamawiajacego st
b) Wykonawca z przyczyn niezawinionych przez Zamawiajacego nie rozpoczat
prac objgtych Umowsg albo pozostaje w zwloce z realizacjg prac objetych Umowa tak
dalece, ze watpliwe jest dochowanie terminéw okreslonych w Umowie sk
c) Wykonawca podzleca cato$¢ prac lub dokonuje cesji praw wynikajgcych z
Umowy, jej czesci bez zgody Zamawiajgcego s

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie Umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia
Umowy, lub daisze wykonywanie Umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi
bezpieczenstwa panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, Zamawiajgcy moze
odstgpi¢ od Umowy w terminie 30 dni od powziecia wiadomosci o powyzszych
okolicznosciach; w tym przypadku Wykonawca moze zgdaé wytgcznie wynagrodzenia
naleznego z tytutu wykonania czegci Umowy

§ 11
Sposob kontaktu

1. Zamawiajacy oswiadcza, ze osoba reprezentujacg Zamawiajacego przy realizacji
Umowy jest ...k

2. Wykonawca oswiadcza, ze osobg reprezentujgca Wykonawce przy realizacji Umowy
JESt o )

3. Osoby wskazane w ust. 1 i 2 powyzej sg uprawnione do dokonywania czynnosci
zwigzanych w wykonywaniem Umowy ik

4, Osoby wskazane w ust. 1§ 2 powyzej nie sa upowaznione do dokonywania zmian

Umowy lub do skfadania o$wiadczen o odstgpieniu od Umowy, chyba ze uzyskajg w

Fna

5. Zmiana osob, o ktérych mowa w ust. 1 2 powyze} powinna by¢ stwierdzona pismem i
nie stanowi zmiany niniejszej Umowy sk
6. Z zastrzezeniem odmiennych postanowien Umowy, korespondencja w sprawach

zwigzanych z Umowg powinna by¢ doreczana bezposrednio drugiej Stronie lub
kierowana na nizej podane adresyist»
dia Zamawiajgcego: Instytut Solidarnosci i Mestwa im. Witolda Pileckiego z
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siedzibg w Warszawie st-ul. Foksal 17, 00-372 Warszawa

P
SER]

dla Wykonawcy: i

7. Korespondencje na adresy wskazane w ust. 6 powyzej wystang listem poleconym

uwaza sie za doreczong najpozniej z dniem uptywu 21-dniowego terminu od dnia
wystania listu.ise

8. Zmiana wskazanych w Umowie danych adresowych nie stanowi zmiany Umowy, moze

by¢ dokonywana przez Strone, ktorej dotyczy i staje sie skuteczna wobec drugiej

9. Korespondencja skierowana do Wykonawcy moze by¢ przekazywana w szczegolhosci

osobie wymienionej w ust. 2 powyzej, a Wykonawca uprawnia kazdg z tych osob do

otrzymywania korespondencji w jego imieniu. Osoba wymieniona w zdaniu

poprzedzajagcym  otrzymujgca  korespondencje skierowang do  Wykonawcy

zobowigzana jest pokwitowa¢ jej otrzymanie wraz ze wskazaniem daty otrzymania. s

§12
Sita wyzsza

1. Przez ,Site wyzsza” Strony rozumie¢ beda wydarzenie lub okolicznosé o charakterze
nadzwyczajnym, na ktérg Wykonawca ani Zamawiajacy nie majg wplywu, wystapieniu
ktorej Wykonawca ani Zamawiajacy, dziatajgc racjonalnie, nie mogli zapobiec ani przy
zachowaniu nalezytej starannosci przewidzie¢ i przeciwstawic oraz ktérej Wykonawca
ani Zamawiajacy dziatajac racjonalnie nie mogli unikngé lub jej przezwyciezy¢, ktéra
nie moze by¢ zasadniczo przypisana Wykonawcy ani Zamawiajacemu oraz jest od nich
niezalezna. W szczegolnosci za site wyzszg z zachowaniem powyzszego uznaje sie
trzgsienia ziemi, powodzie, pozary, huragany, kleski zywiotowe, epidemie, inne
zdarzenia spowodowane sitami przyrody, strajki, dziatania wojskowe s

2. Obowigzkiem kazdej ze Stron jest pisemne, bezzwloczne, najpdzniej w ciggu 48
godzin, zawiadomienie drugiej Strony o przypadku Sity wyzszej. Brak takiego
zawiadomienia oznacza¢ bedzie, ze Sita wyzsza nie istnialta ze wszystkimi
konsekwencjami dla Strony, ktdra nie dokona zawiadomienia. Po stwierdzeniu
zaistnienia przypadku Sity Wyzszej Wykonawca i Zamawiajacy podejma wspdinie
wszystkie kroki w rozsadnych granicach w celu zapobiezenia lub zmniejszenia skutkow

"

oddziatywania Sity wyzszej na przedmiot Umowy s

§13
Zmiany Umowy
1. Zgodnie z art. 144 ust. 1 Pzp Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ dokonania istotnych
zmian postanowien Umowy w stosunku do tresci Oferty Wykonawcy w przypadku
wystgpienia ktérejkolwiek z ponizszych okolicznoscist
a) opdznien niewynikajacych z winy Wykonawcy, a wynikajacych z przyczyn
lezacych po stronie Zamawiajacego, majacych wplyw na wykonanie Umowy it!
b) dziatan oséb trzecich uniemozliwiajacych lub wplywajgcych na opéznienie
wykonanie przedmiotu Umowy, ktére to dziatania nie sg zalezne od ktorejkolwiek ze
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Stron;is
c) uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu Umowy
proponowanych przez Zamawiajgcego lub Wykonawce, jezeli te zmiany sg korzystne
dla Zamawiajgceqgo;ss
| d) konieczno$ci wykonania innych prac niezbednych do wykonania przedmiotu
' Umowy ze wzgledu na zasady wiedzy technicznej, ktére wstrzymuja lub opdzniaja
realizacje przedmiotu Umowy, s
e)  zmiany obowigzujacych przepiséw prawnych:its
f)  zmiany stawki podatku od towaréw i ustug;:
g)  niewykonania czesci prac przez Wykonawce; s
h)  wystgpienia Sity wyzszej uniemozliwiajgcej wykonanie przedmiotu Umowy
i) wstrzymania przez Zamawiajgcego wykonywania Przedmiotu Umowy, ktére nie
wynika z okolicznosci lezacych po stronie Wykonawcy sk
i) ograniczenia przedmiotu zaméwieniaiky
k)  wystapienia potrzeby udzielenia zamdéwien dodatkowych o ktorych mowa w art.
144 ust. 1 pkt 2 Pzp, s
i) wystgpienie innych niz powyzsze sytuacji umozliwiajgcych zmiane umowy
wymienionych w art. 144 ust. 1 Pzp, i
2. Zamawiajgcy przewiduje mozliwosé dokonania zmiany Umowy o nastepujacym
zakresie i charakterze:iske
a) wydtuzenie termindw wykonania Umowy w przypadkach, o ktérych mowa w ust.
1 pkt a) — &) i k) — I);istel
b) wynagrodzenia za wykonanie Umowy, w przypadkach, o ktdrych mowa w ust.
1 pkt a) —~ ¢) i g) (zmiana polegajaca na obnizeniu wynagrodzenia o wartos¢ prac
niewykonanych), b) (zmiana polegajgca na obnizeniu wynagrodzenia ¢ warto$¢ prac
niewykonanych z uwagi na dziatanie oséb trzecich lub podwyzszeniu wynagrodzenia
o warto$¢ prac niezbednych dla wykonania przedmiotu Umowy a zwigzanych z
dziataniami oséb trzecich), ¢) (zmiana zalezna od zmiany kosztéw zwigzanych ze
zmiang sposobu wykonania przedmiotu Umowy), d) (zmiana zalezna od zmiany
zakresu prac), f) (zmiana ograniczona do zmiany wysokosci wynagrodzenia
wynikajacej ze zmiany stawki podatku; cena netto pozostanie bez zmian, zwiekszona
zostanie cena brutto Umowy), g) i j) (zmiana polegajgca na obnizeniu wynagrodzenia
o wartos¢ prac niewykonanych), k) (zmiana polegajaca na zwiekszeniu wynagrodzenia
o wartos¢ zamowien dodatkowych) niniejszego paragrafu ity
c) zakresu prac w przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt a) i g) (zmniejszenie
zakresu prac w zakresie niewykonanym), b) {(zmniejszenie zakresu prac w zakresie
niewykonanym lub zwigkszenie zakresu prac o zakres niezhedny dla wykonania
przedmiotu Umowy a zwigzany z dziataniami osoéb trzecich), ¢) (zmiana zakresu prac
uzalezniona od nowego sposobu wykonania przedmiotu Umowy), d) (zmniejszenie
zakresu prac w zakresie niewykonanym lub zwickszenie zakresu prac o zakres
niezbedny dla wykonania przedmiotu Umowy a wynikajgcy z zasad wiedzy
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technicznej), g) i j) (zmniejszenie zakresu prac o prace niewykonane), h) (zmnigjszenie
zakresu prac o prace niewykonane lub zwiekszenie zakresu prac o zakres niezbedny
dla wykonania przedmiotu Umowy a wynikajacy z wystgpienia Sity wyzszej), k) (zmiana
polegajgca na zwigkszeniu zakresu prac o zakres prac dodatkowych) niniejszego
paragrafu, s
d) wynikajgcym z dokonanej zmiany przepiséw w przypadky, o ktérym mowa w
ust. 1 pkt e) niniejszego paragrafus. s
§14
Postanowienia koricowe

.

Umowa obowigzuje od dnia jej zawarcia przez Strony &

2, Tytuly paragraféw majg znaczenie pomocnicze i nie majg charakteru wigzacego dla
interpretacji ich tresci st

3. W przypadku sprzecznosci miedzy trescig zatgcznikdw do Umowy, a trescig Umowy
wigzaca jest tresé Umowy. 5

4. Sadem wiasciwym do rozstrzygania sporéow wynikajagcych z Umowy bedzie sad

wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego. s

5. Jezeli Wykonawcg jest kilkka podmiotéw podejmujgcych sie wspdlnie wykonania
przedmiotu Umowy w oparciu 0 umowe konsorcjum (zwanych dalej Konsorcjumy),
wowczas dodatkowo znajdujg zastosowanie ponizsze zapisy:it
a) podmioty wchodzgce w skiad Konsorcjum sg solidarnie odpowiedzialne przed
Zamawiajgcym za wykonanie Umowy oraz wszystkich zobowigzan Wykonawcy z nigj
wynikajacych, w szczegélnosci za wniesienie zabezpieczenia nalezytego wykonania
Umowy oraz zaptate kar umownych, it
b) podmioty wchodzace w skiad Konsorcjum zobowigzane sa do bozostawania w
Konsorcjum przez caly czas trwania Umowy, tgcznie z okresem gwaranciji jakosci i
rekojmi za Wady, s
c) Konsorcjum zobowigzuje sie do przekazania Zamawiajacemu kopii umowy
regulujgcej wspédtprace podmiotéw wchodzacych w sklad Konsorcjum, ktére wspaéinie
podjety sie wykonania przedmiotu Umowy, i jej zmian, w tym zawierajgcej informacje
za wykonanie jakich prac odpowiada kazdy z uczestnikéw Konsorcjum st
d) lider Konsorcjum jest upowazniony do podejmowania decyzji, skiadania i
przyjmowania os$wiadczen woli w imieniu i na rzecz kazdego z podmiotow
wchodzgeych w sklad Konsorcjum w zakresie zwigzanym z realizacjg praw i
obowigzkéw stron wynikajacych z Umowy lub zwiazanych z jej realizacja. it

"

6. Wszelkie zmiany tresci Umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci. s

7. Umowa zostata sporzgdzona w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach: trzy
egzemplarze dla Zamawiajgcego, jeden egzemplarz dla Wykonawcy s

8. Zatgczniki, w tym zatacznik nr ... - Klauzule dotyczace danych osobowych stanowig

wkl

-------

wEFaaEF,
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Zalgcznik nr .......... Do umowy nr ....... dnia ..........

Ochrona Danych Osobowych — Klauzula Infermacyjna

1. eZgodnie z art. 13 ust. 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z
przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swoboadnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz.
Urz. UE L 119 z 04.05.20186, str. 1), dalej ,RODQO", informuje, ze:

a.

g.

administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Instytut Solidarnosci
i Mestwa im. Witolda Pileckiege w Warszawie

inspektorem ochrony danych osobowych w Instytucie Solidarnosci i Mestwa im.
Witolda Pileckiego jest ....

dane osobowe Wykonawcy przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia
publicznego na ustugi digitalizacji zbioréw bibliotecznych MGB prowadzonym
w trybie przetargu nieocgraniczonego,

odbiorcami danych osobowych Wykonawcy beda osoby iub podmioty, ktdrym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w cparciu o art. 8 oraz art.
96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamoéwien publicznych (Dz.
U. z 2017 r. poz. 1579 2018), dalej ,ustawa Pzp”™;

dane osobowe Wykonawcy bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1
ustawy Pzp, przez ckres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie
zamobwienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres
przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Wykonawce danych osobowych bezposrednio
dotyczacych Wykonawcy jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach
ustawy Pzp, zwiazanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy
Pzp;

w odniesieniu do danych osobowych Wykcnawcy decyzje nie beda
podejmowane w sposéb zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,;

2. Wykonawca posiada:

a.

na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych dotyczacych
Wykonawcy;ist— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania
danych oscbowych Wykonawcy,

na podstawie art. 18 RODO prawo zagdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o kiérych
mowa w art. 18 ust. 2 RODO ;

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych,
gdy Wykonawca uzna, ze przetwarzanie danych osobowych jego dotyczgcych
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narusza przepisy RODQ;
3. Wykonawcy nie przystuguje:

a. wzwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

b. prawo do przencszenia danych osobowych, o ktdérym mowa w art. 20 RODO;

¢. na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych
osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

r=-r

PRt

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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ZALACZNIK NR 4 DO SiWZ

Zamawiajacy:

Instytut Solidarnosci i Mestwa
Im. Witolda Pileckiego

ul. Foksal 17

00-372 Warszawa

Wykonawca:

(peina nazwa/sfirma, adres)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
SKLADANE NA PODSTAWIE ART. 25A UST. 1 UPZP
DOTYCZACE SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zaméwienia na: ,Ustuge digitalizacji obiektow
archiwalnych ze zbioréw Bundesarchiv’  (Nr  postepowania ZP/ISIM-
8/2019),prowadzonego przez Instytut Solidarnosci i Mestwa im. Witolda Pileckiego |,
o$wiadczam, co nastepuje:

w § 9 ust. 1 Specyfikacji Istotnych Warunkdow Zaméwienia.

eerewnn. (MigjscowosdC), dnia ... T

(podpis Wykonawcy)

okreslonych przez zamawiajgcego, polegam na zasobach nastepujgcegofych podmiotu/éw;

L.p. Nazwa podmiotu Zakres polegania zasobach podmiotu
(nazwaffinrma, adres)

cereen.. (Migjscowosc), dnia ... T

(podpis Wykonawcy)
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* jezeli dotyczy

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o$wiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng $wiadomoscia konsekwencji

wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informac;ji.

ceerienn. (MigjscowodE), dnia ....................T.

(podpis Wykonawcy)
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ZALACZNIK NR 5 DO SIwZ

Zamawiajacy:

instytut Solidarnosci i Mestwa
im. Witolda Pileckiego

ul. Foksal 17
00-372-Warszawa

Wykonawca;

(peina nazwa/firma, adres)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
SKLADANE NA PODSTAWIE ART. 25A UST. 1 uPZP
DOTYCZACE PRZESLANEK WYKLUCZENIA Z POSTEPOWANIA

Na potrzeby postgpowania o udzielenie zamoéwienia na: ,Ustuge digitalizacji obiektow
archiwalnych ze zbioréow Bundesarchiv’ (Nr postepowania ZP/ISIM-8/2019),
prowadzonego przez Instytut Solidarnosci i Mestwa im. Witolda Pileckiego, o$wiadczam, co
nastepuje:

Oswiadczam, Ze nie podlegam wykluczeniu z postepowania na podstawie (art. 24 ust 1 pkt
12-23 uPzp).

ceveveeee. (MigfscowosE), dnia ... ...
(podpis Wykonawcy)

* O$wiadczam, Zze zachodzg w stosunku do mnie podstawy wykluczenia z postepowania na

podstawie art. ............. ustawy Pzp (poda¢ majgca zastosowanie podstawe wykluczenia

sposrod wymienionych w art. 24 ust. 1 pkt 13-14, 16-20 lub art. 24 ust. 5 uPzp). Jednoczesénie

oswiadczam, Ze w zwigzku z ww. okolicznoécig, na podstawie art. 24 ust. 8 uPzp podjgiem

nastepujgce srodki naprawcze:

ceeeienen. (MigfscowosE), dnia ...l T
(podpis Wykonawcey)

* jeZeli dotyczy
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i

K Oswiahd'bzam, ze nastepujgcy/e podmiotly, na ktéregolych zasoby powoluje sie
w niniejszym postepowaniu, t.:

I.

2.

(podac pefng nazweffirme, adres)

nie podlegaljg wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

................ {migjscowos$c), dnia ....................T.
(podpis Wykonawcy)
* jezeli dotyczy

* Oswiadczam, Zze nastepujgcy/e podmiotly, bedacy/e podwykonawca/ami:
1.
2,

(podac peina nazwe/firme, adres)

nie podiegal/g wykluczeniu z postepowania o udzielenie zamowienia.

eveen... (MigjscowoS$E), dnia ................ ... L
{podpis Wykcnawcey)
* fezeli dotyczy

Oswiadczam, ze wszystkie infformacje podane w powyzszych oéwiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z peitng $wiadomoscia konsekwencji

wprowadzenia zamawiajgcego w btad przy przedstawianiu informacji.

ceeeen. (MigjscowosC), dnia ... T
(podpis Wykonawcy)
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ZALY ACZNIK NR 6 DO SIwz

INFORMACJA O PRZYNALEZNOSCI WYKONAWCY DO GRUPY KAPITALOWEJ

Na podstawie art. 24 ust. 23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamdwien publicznych
oswiadczam, ze: naleze / nie naleZe’ do tej samej grupy kapitatowej z Wykonawcami ktérzy
ziozyli odrgbne oferty, w rozumieniu ustawy z dnia 18 lutego 2007 r. o ochronie konkurencji
i konsumentow (Dz. U. z 2015 r. poz. 184, 1618 i 1634)., w postepowaniu na: ,Ustuge
digitalizacji obiektéw archiwalnych ze zbioréw Bundesarchiv” (Nr postepowania ZP/ISIM-
8/2019).

v dnia

Podpis (y) Wykonawcy (Ow) lub
upowaznionego(ych)} przedstawiciela(li)
Wykonawcy(ow)

" niepotrzebne skreslic

W przypadku, gdy Wykonawca nalezy do tej samej grupy kapitatowej wraz ze zioZzeniem
o$wiadczenia, Wykonawca moze przedstawi¢ dowody, ze powigzania z innym Wykonawcg

nie prowadzg do zakidcenia konkurencji w postepowaniu o udzielenie zaméwienia.
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ZALACZNIK NR 10 DO SIWZ
WYMAGANIA DOTYCZACE SPRZETU DO DIGITALIZACJI

1. Uzyty sprzet musi zapewni¢ mozliwos¢ bezdotykowego skanowania akt papierowych. W
zadnym wypadku nie mozna stosowaé skanera z automatycznym wcigganiem papieru.

Wymagane sa nastepujgce typy skanerow:

a) skaner planetarny

- mozliwosé bezdotykowego skanowania obiektdw o roznych formatach {(do A1 wiacznie

{(wysokosé 594 mm, szerokosSé 841 mm),
- bezpieczne oswietlenie pozbawione promieniowania cieplnego,

promieniowania UV i IR (mozliwosé regulacii kierunku i natezenia oswietlenia),
zapewniajgce jednolite oswietlenie skanowanych obiektéw, w tym réwniez

krawedzi,

- tryb skanowania zapewniajacy uzyskiwanie kopii cyfrowych : kolor — 24 bity (po
8 bitow na kazdy z kolorow RGB), odcienie szarosci — nie mniej niz 8 bitdw,

- rozdzielczoéc optyczna skanera/skaneréw: 300ppi x 800 ppi, niginterpolowana
w obu kierunkach dla obszaru skanowania nie mniejszego niz DIN Af,

mozliwo$¢ skanowania w nizszych i wyzszych rozdzielczosciach,

- wymagane skanowanie w formatach TIFF bezstratny, JPG, opcjonalnie inne

formaty,

- gfowica skanujaca powinna byC wyposazona w trojliniowa, 1-elementowg (1-
czesciowg) pojedyncza matryce CCD, nie jest dozwolone zszywanie obrazu z

kliku matryc

- skaner musi posiadac funkcje automatycznego kalibrowania (samokalibrowanie),

obsfugiwang przez oprogramowanie zgodne z norma ISO-TS 19264:1

b) skaner kotyskowy, pozwalajgcy na digitalizacje dziet, ktérych maksymainy kat rozwarcia to 180

stopni

- mozliwo$é bezdotykowego skanowania obiekiow o roznych formatach(do A1 wiacznie

(wysokos¢ 594 mm, szerokosé 841 mm),

- bezpieczne oswietlenie pozbawione promieniowania cieplnego, bez promieniowania
UV i IR (mozliwosé regulacji kierunku i natezenia oswietlenia), zapewniajgce jednolite

os$wietlenie skanowanych obiektéw, w tym réwniez krawedzi,

- tryb skanowania zapewniajacy uzyskiwanie kopii cyfrowych : kolor -- 24 bity (po 8 bitéw

na kazdy z kolorow RGB), odcienie szarosci —~ nie mniegj niz 8 bitéw,

- rozdzielczos¢ optyczna skanera/skanerdow: 300 ppi x 600 ppi, nieinterpolowana w obu
kierunkach dla obszaru skanowania nie mniejszego niz DIN A1, mozliwo$¢ skanowania

w nizszych | wyzszych rozdzielczosciach,

- wymagane skanowanie w formatach TIFF bezstratny, JPG, opcjonalnie inne formaty
- glowica skanujaca powinna by¢ wyposazona w tréjliniowg, 1-elementowg (1-
czesciowg) pojedyncza matryce CCD, nie jest dozwolone zszywanie obrazu z kilku

matryc.

- kotyske nalezy stosowaé w przypadkach, kiedy dokumenty sa zwigzane. Jednak powinna

byé mozliwos¢ otwarcia zwigzanych akt do kata 180 stopni
- skaner musi posiadac funkcje automatycznego kalibrowania (samokalibrowanie),
obsiugiwang przez oprogramowanie zgodne z norma ISO-TS 192641

2. Rozdzielczosd

- rozdzielczosé fizyczna urzadzen (optyczna),
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- rozdzielczo$¢ interpolowana — rozdzielczosé uzyskiwana dzieki oprogramowaniu. Przy wyborze
sprzetu do digitalizacji nie nalezy kierowac sie tg wartoscia.

3. Glebia koloréw

Sprzet do digitalizacji powinien umoziiwiaé zapisanie obrazéw cyfrowych z giebig kolorow nie
mniejsza niz podana w wymaganiach minimalnych dla danego rodzaju materiatu archiwalnego w
Zatacznikunr 11.

4. Gestoss optyczna - (nazywana tez dynamika skanera)
Mozna przyjac, ze gestosé optyczna wynosi:

2 — dla odbitek fotograficznych, 3 — dla negatywow,
3,6 do 4,1 — dia slajdéw.

5. Format skanowania

Sprzet do digitalizacji powinien umozliwiaé zapisanie obrazéw cyfrowych do formatow plikéw
podanych w wymaganiach minimalnych dla danego rodzaju materiatu archiwalnego w Zataczniku
nr11.

Sprzet do digitalizacji powinien umozliwia¢ zapisywanie metadanych technicznych opisujacych
parametry skanowania.

6. Przygotowanie sprzetu do skanowania:
6.1. Zarzadzanie kolorem:

Precyzyjne i spdjne zarzadzanie barwami wymaga dokfadnych profiléw zgodnych z normami
ogtoszonymi przez Miedzynarodowe Konsorcjum Kolorystyczne (International Color Consortium),
dla wszystkich urzadzen przetwarzajacych barwy.

Profil monitora nalezy utworzy¢ w pierwszej kolejnosci. Jezeli barwy wyswietlane na ekranie nie
odpowiadajg rzeczywistym barwom w dokumencie, nie uda sie uzyskac spéjnosci barw,

Profile urzadzen wejsciowych. Jesli aparat cyfrowy umozliwia wybér réznych profiléw, zaleca sie
wybér profilu Adobe RGB. W przeciwnym wypadku nalezy wybraé profil sSRGB (profil domysiny
wiekszosci aparatow).

Profile urzadzen wyjsciowych - opisujg przestrzenie barw urzgdzen wyjsciowych, takich jak
drukarki, plotery itp. System zarzadzania barwa wykorzystuje je, dokonujgc prawidlowego
przektadu barw wejsciowych na barwy z przestrzeni urzadzenia wyjsciowego. Niejednokrotnie
zawierajg specyfike warunkéw przyszlego drukowania, na przyktad rodzaj papieru czy tuszu.

Profile dokumentow. Kazdy skan powinien mie¢ zataczony profil barwny. Wygenerowane przy
pomocy programow kalibrujgcych pliki powinny zostaé wskazane we wszystkich uzywanych
programach graficznych w odpowiednich pozycjach opcji zarzadzania kolorem.

6.2. Kalibracja urzadzen do digitalizacji

Urzadzenia wykorzystywane w procesie digitalizacji, takie jak skanery, monitory itp. nalezy
regularnie kalibrowa¢, w celu prawidlowego odwzorowania skanowanych obiektdw, przede
wszystkim w zakresie zgodnosci barw i naswietlenia.

Do kalibracji powinno byé wykorzystywane specjalistyczne oprogramowanie, urzadzenia
kalibracyjne (np. spektrofotometry) oraz sprzetowe profile barwne.
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Przeprowadzenie prawidtowej i optymalnej kalibracji monitora CRT lub LCD jest mozliwe tylko w
przypadku monitorow posiadajgcych sprzetowa regulacje sktadowych R, G, B. i przy
wykorzystaniu urzadzenia pomiarowego - kolorymetru.

Dodatkowo w przypadku monitoréw LCD wazny jest rodzaj matrycy zastosowany w danym
modelu. Monitory z matrycg klasy TN nie zapewniajg prawidtowej kalibraciji.

Zaleca sie stosowanie urzadzen kalibracyjnych jako metode uwazang za doktadniejszg niz
kalibracia za pomocg samego oprogramowania lub profili sprzetowych (kalibracja programowa
skutkuje utratg odwzorowania pewnych odcieni barw).

6.2.1. Kalibracja monitora
Do kalibracji monitora nalezy stosowac metody i wzorce kalibracyjne zalecane przez producenta.
Proces kalibracji nalezy rozpocza¢ po okresie 30 minut od momentu wigczenia monitora.

Kalibracja monitora powinna odbywac sie w zasadzie w pomieszczeniu przygotowanym zgodnie
z wymogami horm 1SO 3664 i 1SO 12664,

Przyjmujac, iz praca nasza ze skanami bedzie sie odbywac w przestrzeni roboczej Adobe RGB
nalezy ustawi¢ punkt bieli na warto$¢é 6500 K, a warto§é gamma na 2,2

Proces kalibracji nalezy powtarzaé $rednio po 500 h intensywnej pracy monitora jednakze nie
rzadziej niz raz na miesigc.

Wygenerowany profil nalezy ustawi¢ w systemie operacyjnym jako standardowy.
6.2.2. Kalibracja skanera

Skanery muszg posiadac funkcje automatycznego kalibrowania (samokalibrowanie), obstugiwang
przez oprogramowanie zgodne z normg 1ISO-TS 19264:1.

Zalecana karta referencyjna to karta to karta Kodak IT8.7/2 (Q 60) wersja refieksyjna.

Skan zapisujemy jako plik tiff. w rozdzielczo$ci przestrzennej nie wiekszej niz 300 ppi, 8 bitna
kanat.

6.2.3. Stosowanie wzorcéw paskowych w biezacej pracy:

Kazda teczka musi zosta¢ zeskanowana z wzorcem paskowym — na poczatku albo na konu.
Wzorce te powinny by¢ umieszczone jak najblizej obiektu wiasciwego jednakze z zachowaniem
takiej odlegtosci, ktéra umozliwiataby bezproblemowe odseparowanie obiektu od wzorca w
przypadku jego np. pubiikaciji.

Dla materiatéw refleksyjnych wzorcami tymi sa karty paskowe Kodak Q-13 (o dtugoéci 8") lub Q-
14 (o dtugosci 14") odwzorowujgce skale szarosci (20 polowe, z przyrostem gestosci co 0,10 w
zakresie od okoto 0,05 do 1,95) w ramach obszaru skanowania. Karty te sg kartami
zasadniczymi. Karty kolorowe Kodak Q-13 lub Q-14 sa kartami dodatkowymi i moga byé
stosowane jedynie razem z kartami ze skalg szarosci.

Dla materiaféw transparentnych negatywowych zaleca sie stosowanie niekalibrowanego wzorca
paskowego Kodak Photographic Step Tablet (o0 21 polach, z przyrostem gestosci co 0,15 w
zakresie od okoto 0.05 do 3,05) nr 2 (o dtugoéci 5") lub nr 3 (o dlugosci 107}, w ramach obszaru
skanowania.
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W przypadku digitalizacji masowej {j. skanowania wigkszej partii jednakowego materiatu
dopuszcza sig wykonanie jednorazowego skanu z wzorcem dla catej partii, pod warunkiem, ze
wszelkie ustawienia urzadzen (parametry skanowania) sg state dla catej partii.

Prawidtowo wykorzystywane wzorce stuzg do korekty barwowej w procesie dzgrtallzaqi -
szczegolnie w odniesieniu do materiatow refleksyjnych.
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ZAL ACZNIK NR 11 DO SIWZ
WYMAGANIA DOTYCZACE KOPIl WZORCOWYCH i wykonywania kopii cyfrowych
dokumentéw w trakcie realizacji zamoéwienia

' 1rodzaj materiatu rozdzielczo$ | format zapisu | Glebia koloréw
. ¢ na catej
powierzchni
skanowania
(z
mozliwoscig
wydruku  w
oryginalnym
rozmiarze)
| Dokumenty czysto tekstowe | 300 ppi TIFF 6.0 bez|24-bitowe Adobe RGB (1948)
________ {maszynopisy, druki) kompresji
Dokumenty tekstowe zawierajgce | 300 ppi TIFF 6.0 bez|24-hitowe Adobe RGB {1998)
1kolorowe elementy lub inne istotne kempresji
obiekty (adnotacje odreczne, stemple,
| ikonografie, itp.)
f: Dokumenty tekstowe rekopismienne, | 300 ppi TIFF 6.0  bez|24-bitowe Adobe RGB (1998)
wymagajgce analizy paleograficznej kompresji
| Dokumentacja ikonograficzna | 300 ppi TIFF 6.0  bez|24-bitowe Adobe RGB (1998)
=4 (plakaty, afisze, itp.) kompresji
Dokumentacja kartograficzna {300 ppi TIFF 6.0 bez|24-bitowe Adohe RGB (1998)
‘. j techniczna (plany, szkice, itp.) kompresji
E Dokumentacja fotograficzna | 300 ppi TIFF 6.0  bez|24-bitowe Adobe RGB (1998)
{pozytywy i negatywy) dla fotografii kompresj
czamo-biatych
Dokumentacja fotograficzna | 300 ppi TIFF 6.0 bez|24-bitowe Adobe RGB (1998)
| (pozytywy i negatywy) dla fotografii kompres;ji
1 kolorowych (rowniez sepia,
+{ cyjanotopia, odbitki albuminowe)

Wykonywanie plikow w formacie TIFF

1. Przed skanowaniem nalezy regularnie kalibrowa¢ sprzet digitalizacyjny.

2. Format plikéw TIFF, jednostronicowy.

3. Optyczna rozdzielczos¢ skanowania: 300/600 ppi dia stron z tekstem Ustawienie
rozdzielczosci nalezy konsultowaé z zamawiajgcym. Przez powierzchnie skanowania
rozumie si¢ catkowitg powierzchnie, jaka zajmuje zeskanowana strona.

4. Optyczna rozdzielczo$é skanowania: 300/600 ppi dla stron z obrazkami, zdjec¢, map
itp. Ustawienie rozdzielczosci nalezy konsultowaé z zamawiajacym. Przez
powierzchnie skanowania rozumie sie catkowitg powierzchnie, jakg zajmuje
zeskanowana strona.

5. Wymiary zeskanowanej strony w pliku TIFF {szerokos¢, wysoko$§é) musza byé takie
same jak wymiary strony dokumentu papierowego. Przeskalowania wymiaréw plikow
TIFF s3 niedopuszczalne. '

6. Skan powinien by¢ wykonany z jednolitym i rownomiernym oswietleniem catej
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powierzchni skanowanej strony.

7. Zawartos¢ metadanych EXIF generowana podczas skanowania powinna pozostaé w
plikach TIFF bez zmian.

8. Pod skanowane strony dokumentow (bez wzgledu na rodzaj skanowanego obiekiu)
nalezy podktadac czarng podkiadke tak, zeby tekst na stronach znajdujgcych sie pod
strona skanowang nie przebijat.

9. Skanowanie bardzo zniszczonych dokumentéw wykonawca powinien skonsuitowaé z
zamawiajgcym.

e Skan powinien odzwierciedla¢ skanowany dokument zaréwno kolorystycznie, jak i
tresciowo.

¢ Nalezy prowadzi¢ wzrokowg kontrole jakoéci kopii cyfrowych i pordwnywaé je z
oryginatami

e Kopie plikéw TIFF muszg by¢ przechowywane przez Wykonawce do korica okresu
gwarancyjnego i na wniosek Zamawiajacego udostepniane mu w celu skopiowania na
nosniki bedace wlasnoscig Zamawiajgcego.

Pliki w formacie JPEG

e Rozmiar plikow w formacie JPEG (szeroko$¢ i wysokosé), rozdzielczosé, giebia bitowa
muszg by¢ identyczne jak w plikach TIFF, z ktérych je wykonano.

e Konwersje plikow TIFF do formatu JPG nalezy wykona¢ z kompresjg 75%.

e Pliki JPEG powinny zawiera¢ metadane techniczne.

Pliki w formacie PDF

e Pojedyncze pliki w formacie pdf powinny byé zapisane w pliku wielostronicowym
zawierajgcym wszystkie strony zdigitalizowanego dokumentu.

¢ Rozmiar plikéw w formacie PDF (szeroko$¢ i wysokosé), glebia bitowa muszg byé
identyczne jak w plikach TIFF, z ktérych je wykonano.

e W plikach pdf nalezy zapisa¢ metadane identyfikujgce i opisujace dokument.

o W kazdym pliku PDF powinna byé zapisana warstwa rozpoznanego tekstu OCR.

Wykonywanie OCR (rozpoznanie tekstu)

e W kazdej stronie zeskanowanego dokumentu powinien by¢ wykonany OCR z
wyjatkiem grafiki, fotografii, pisma odrecznego, map.

e Wymagana skuteczno$¢ rozpoznania stow w procesie OCR stéw na pojedynczej
stronie powinna wynosié¢ przynajmniej 70-80%.

» Rozpoznany tekst w procesie OCR musi by¢ zapisany w plikach w formacie PDF.
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ZALACZNIK NR 12 DO SIWZ ]
NAZEWNICTWO WYKONANYCH PLIKOW ORAZ STRUKTURA KATALOGOW

Kazda jednostka archiwalna o okreslonej sygnaturze po zdigitalizowaniu powinna zostaé
oddana w jednym folderze/katalogu o nazwie danej sygnatury. Wewnatrz katalogu beda
oddane wszystkie skany i metadane odpowiadajgce poszczegdinym stronom danej jednostki
archiwalnej. :

Nazewnictwo wykonanych plikéw oraz struktura katalogow.

Schemat nazewnictwa plikéw:
zbior_jednostka archiwalna_nr skanu_skany szczegoine (metryczka, oktadka, tablica
koncowa lub inne).tif

Najwigksze katalogi beda obejmowac zbiory archiwalne i od nich sie nazywaé (np. B 162). W
nich beda znajdowac sie mniejsze katalogi, zawierajace skany poszczegdlnych jednostek
archiwalnych (np. B 162_04557). Pliki bedg poszczegolnymi skanami, opisanymi wedtug
przyktadu podanego ponizej.

Przyktad:

Dla sygnatury B 162/4557 (gdzie B 162 oznacza zbidr, a 4557 poszczegolng jednostke
archiwalng).

B 162_04557_0000_metryczka.tif
B 162_04557_0000_okladka.tif

B 162_05557_0001.tif

B 162_05557_0002.tif

B 162_05557_9999_tablica_koncowa.tif

Pliki beda opisywane bez uzycia polskich znakdw.

Dyski twarde z przekazywanymi plikami cyfrowymi mogg zawierac tylko i wytgcznie foldery
okreslone wg powyzszych formut, Wymaog ten nie dotyczy folderow iflub plikéw
automatycznie utworzonych przez system operacyjny lub zapisanych fabrycznie na
zewnetrznym dysku twardym przez jego producenta.

Kazdy plik miniatury graficznej obiektu posiadaé bedzie nazwe ,Miniaturka.png”.

Kazdy plik skanu testowego zawierajgcego probnik koloréw posiadaé bedzie nazwe
SPlik_testowy tif,

Rozszerzenia nazw plikdw wyrazone bedg wylacznie matymi literami alfabetu, np. tif, jog,
pdf, html, .png, .txt, .xml. Inne rozszerzenia dia niektdrych archiwizowanych typéw plikéw,

np. .TIFF, jpeg, .htm, nie beda uzyte.

Jezeli w obiektach cyfrowych wystgpig typy plikéw, ktérych nie opisano powyzej, sposéb ich
nazewnictwa Zamawiajacy przekaze Wykonawcy droga elektroniczna,
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Plik METS bedzie posiadaé staly przedrostek nazwy o postaci ,Obiekt-MG”, po ktérym
wystapi liczebnik ztozony z szesciu cyir, a okreslajacy numer obiektu cyfrowego w
repozytorium cyfrowym Zamawiajgcego. Liczebnik ten nalezy poprzedzié znakiem mysinika i
wypetni¢ od lewej strony zerami.

Pierwszemu zdigitalizowanemu plikowi nalezy nadac nazwe 0000001. Pierwszemu
wykonanemu plikowi METS naiezy nadac nazwe Obiekt-MG-000001.xmi,

Nazwy plikdw deskryptorow obiektu cyfrowego wyznaczone beda w oparciu o nazwe pliku
METS. Czton ,Obiekt-MG” z nazwy pliku METS zastgpiony bedzie kolejno cztonami o
postaciach : ,SIP-DescrA”, ,SIP-DescrB”, ,SIP-DescrC”, ....

Nazwy plikow dotyczgeych tej samej strony obiektu cyfrowego beda takie same, np. :
0123456-002.1if, 0123456-002 jpg, 0123456-002.xml, 0123456-002.txt,

Przyktady nazw plikéw odpowiadajgcych powyZzszym wymogom Zamawiajacego .

0743239-003.xml
Obiekt-MG-000123.xml
SIP-DescrB-000123.xmi
SIP-DescrD-000123.xml
publikacja.pdf
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ZALACZNIK NR 13 DO SIWZ
WARUNKI W POMIESZCZENIU DO DIGITALIZACJ!

Digitalizacja powinna odbywa¢ sie w oddzielnym pomieszczeniu, ktére nie bedzie stanowié miejsca
wykonywania innych niz digitalizacja czynnosci.

W pomieszczeniu musi by¢ mozliwoéé statej kontroli warunkéw klimatycznych (temperatura i
wilgotno$é nie powinna zagrazaé materiatom archiwalnym).
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ZAY ACZNIK NR 14 DO SIWZ )
WARUNKI TRANSPORTU | PRZECHOWYWANIA MATERIALOW ARCHIWALNYCH

Transport

Materiaty archiwalne muszg byé przewozone w . opakowaniach transportowych.
zapewniajgcych ochrone przed uszkodzeniami mechanicznymi, wibracjami oraz zmianami
temperatury i wilgotnosci.

Samochéd do przewozu wypozyczanych materialdéw powinien by¢ wyposazony w niezbedne
do unieruchomienia skrzyni pasy i zaczepy w kabinie transportowej oraz w klimatyzacie.

Materiaty transportowane sg w eskorcie pracownika lub pracownikow wyspecjalizowanegj i
licencjonowanej firmy zajmujacej sie ochrong 0séb i mienia. Ochrona konwojentdw musi by¢

Zapewniona na catej trasie przewozu.

Podczas pakowania/rozpakowywania wypozyczonych archiwaliow bedzie obecny pracownik
Zleceniodawcy.

Przechowywanie

Magazyny powinien zabezpiecza¢ przechowywang w nich dokumentacje przed
uszkodzeniem, zniszczeniem lub utratg. W szczegdlnosci magazyn ten powinien:

a) byé¢ usytuowany w pomieszczeniu skfadajgcym sie z elementow konstrukcyjnych o
odpowiedniej nosnosci;

b) byc¢ suche, zapewniaé¢ wiasciwg temperature w ciggu roku;

c) posiadaé skuteczng wentylacje i sprawng instalacje elektryczng;

d) byé zabezpieczone przed wtamaniem poprzez co najmniej wzmocnione drzwi z
minimum dwoma zamkami, w fym jednym o skomplikowanym systemie otwierania,
plombowane po zakonczeniu pracy w danym dniu;

e) by¢ zabezpieczone przed pozarem poprzez co najmnigj system wykrywania ognia i
dymu oraz gasnice odpowiednie do potencjalnego zrédia pozaru;

f) by¢ zabezpieczone przed bezposrednim dziataniem promieni stonecznych poprzez
zastosowanie w oknach zaston, zaluzji, szyb Ilub folii chronigcych przed
promieniowaniem UV,

g) zapewnia¢ mozliwos¢ statego dostepu do catosci przechowywanej dokumentacji bez
potrzeby przestawiania czesci dokumentacii w celu dotarcia do innej;

h) posiadaé odwietlenie zapewniajace odpowiednig widocznosé bez potrzeby korzystania
z przenosnego Zrodia swiatia.

§2.
Magazyny wyposaza sie w:

1) ponumerowane regaly metalowe stacjonarne lub przesuwne (jezdne),
zabezpieczone przed korozja, przy czym regaty stacjonarne powinny byé usytuowane
prostopadle do okien oraz oddalone od scian minimum 5 cm, z przejsciem miedzy nimi



Znak sprawy: ZP/SIM-8/2019

minimum 80 cm, o wysokos$ci i szerokosci potek dostosowane] do rozmiaru
dokumentacji, z odstepem od sufitu i podtogi;

2) drabinki lub schodki umozliwiajace lepszy dostep do wyzej usytuowanych
potek;
-3} sprzet do pomiaru temperatury i wilgotnosci powietrza;

4) podreczny sprzet gasniczy;

5) schemat topograficzny rozmieszczenia dokumentacji, umieszczony w
widocznym migjscu.

Dokumenty musza znajdowac sie na regatach. Numerowanie regatéw, o ktérym mowa w ust.
1 pkt 1, polega na nadaniu unikatowej liczby rzymskiej regatom i unikatowe] liczby arabskiej
poszczegoinym potkom w obrebie regatu.

W magazynach:

- nie mogq sie znajdowacé przedmioty i urzadzenia inne niz bezposrednio zwigzane z
przechowywaniem i zabezpieczaniem dokumentacii;

- nie wolno stosowac farb i lakierdw zawierajgcych rozpuszczalniki organiczne, a

_ zwlaszcza formaldehyd, ksylen i toluen;

- nie mogg sie znajdowac rury i przewody wodociggowe, kanalizacyjne, gazowe, chyba
Ze sposob ich zabezpieczenia nie zagraza przechowywanej dokumentaciji;

- jako zZrédet Swiatta sztucznego nalezy uzywad sSwietlowek o obnizonej emisji
promigniowania UV, przy czym maksymalne natezenie Swiatta nie moze przekraczac
200 luksow;

- posadzka w pomieszczeniu magazynowym powinna by¢é wykonana z powloki
niepylacej, fatwej do utrzymania w czystosci (w szczegolnosci plytka ceramiczna,
wyktadzina zmywalna);

- nalezy utrzymywac warunki wilgotnosci i temperatury, okreslone w zatgczniku nr 1 do
instrukcji archiwalnej;

- nalezy rejestrowaé codziennie warunki wilgotnosci i temperatury, a wyniki kontrolowac
przynajmniej raz w tygodniu

- nalezy regularnie sprzgtaé, tak by chroni¢ dokumentacje przed kurzem, infekcja
grzybow plesniowych oraz zniszczeniami powodowanymi przez owady i gryzonie.

Wytyczne powyzej sg opisane w normie I1SO 11799 (wymagania dotyczace warunkow
przechowywania materiatow archiwalnych i bibliotecznych.)
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Warunki wilgotnosci i temperatury w pomieszczeniach magazynowych

Dopuszcza
Ine -
wahania .  Dopuszczalne
dobowe  wahania dobowe
temperatur wilgotnosci
Rodzaj  y powietrza wzglednej
dokumentacji - (w powietrza (w % RH)
: - stopniach
~ Celsjusza)
. mak
maks mien.
S
1. Papier 18 30 50
2.
Dokumentacj
: a
- audiowizualna
2.a.
Fotografia
czamo:- 18 20 50
biata _
(negatywy i
pozytywy)
2.b.
Fotografia
kolorewa :
{negatywy i 18 20 50
pozytywy), '
tasma

filmowa



Znak sprawy: ZP/ISIM-8/2019

ZAY ACZNIK NR 16 DO SIWZ
WYTYCZNE WYMAGANE DO SPELNIENIA W PROCESIE DIGITALIZACJI

1. Zastosowanie skanera zgodnego z normg ISO/TS 19264-1 z roku 2017 umozliwia
codzienne wykonanie skanow tablicy testowej, ktére sa nastepnie analizowane z pomocg

dodatkowego oprogramowania. Zastosowanie innego skanera wymaga codziennej, recznej

oceny probek przy pomocy tablicy testowej.

2. Nalezy przy tym zwréci¢ szczegdlng uwage na to, zeby skany byly kompletne, prostopadte
i nie poruszone.

3. Nalezy zawsze zostawic margines (do 2 cm), zeby pokazat ze dokument wzorcowy nie
zostat uciety. Jesli dokument posiada wlasny margines, rowniez nalezy go pozostawié.

4. Nalezy skanowaé wszystkie strony (rowniez puste grzbietowe). W przypadku stron
brakujgcych lub pominietych nalezy zrobi¢ zdjecia (skany) odpowiednich informacji (np.
,Dalej tylko strony puste”).

5. Przed skanowaniem akta nalezy podda¢ foliacji (o ile nie zostaly poddane jej wczesnigj).

6. Nie dopuszcza sie zadnego opracowywania skanodw (np. obracania, prostowania, zmian
jasnosci). Jednak jezeli bytoby to konieczne - wytacznie w formacie surowym.

7. Na poczatku skanowania kazdej nowej jednostki archiwalnej nalezy wykonaé skan mate;
tablicy barwnej z klinem szarosci i linijkg (np. TE 263).

8. Przy pomiarze linearnosci mierzy sie wylgcznie ,gain modulation” dla pd! 1-16 klina
szarosci, poniewaz rozroznienie poszczegoélnych stopni w obszarze glebokiej czerni nie
dotyczy pism archiwalnych.

9. W przypadku zastosowania skanera zgodnego z normg 1SO/TS 19264-1 z roku 2017
wykonane skany zostang ocenione pod katem jakosci po oddaniu przez Zleceniobiorce
catosci pracy. W przypadku zastosowania innych skanerow kolejne porcje wykonanych beda
udostepniane Zleceniodawcy w celu umoziiwienia kontroli jakosci, co drugi dzien, na dysku
sieciowym.

10. W przypadku zastrzezen Zleceniodawcy co do jakosci skanéw Zleceniobiorca jest
zobowigzany do wykonania nowych skandéw tych dokumentéw, ktdrych skany wymagajg
poprawek.
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ZALACZNIK NR 16 DO SIWZ
PAKOWANIE | SYGNOWANIE AKT

W przypadku akt spietych w zeszyty nalezy najpierw usunac tgczenia. Aby nie utraci¢
wewnetrznego porzadku tomdw akt luzne kartki musza zostac zapakowane w teczki
archiwalne, ktére zostang dostarczone przez Bundesarchiv.

Rozmiar teczek
Sg dostepne teczki w formacie folio i DIN A4. Nalezy wybraé teczke tak, zeby odpowiadata
obiektowi archiwainemu.

Zaginanie/dopasowywanie do wysokosci

Teczki majg zaznaczone miejsca zgigcia, jednak kazdorazowo muszg byé dopasowane do
danego tomu akt. Nalezy zwréci¢ uwage na to, ze nie kazda krawedz musi by¢ zagieta na tej
samej wysokosci.

Dzielenie akt

Jesli dany tom akt po usunieciu potaczen ma grubos¢ ponad 4 cm, nalezy go podzielié.
Podziat nalezy tak wykonaé, zeby obydwie czesci byly mniej wiecej tej samej grubosci.
Nalezy przy tym uwazac¢, zeby kartki, ktore nalezg do jednego dokumentu nie byty
rozdzielone.

Sygnowanie
Jesli obiekt archiwalny jest przepakowywany do teczki, teczke tg nalezy opatrzy¢ sygnatura.

Petng sygnature nalezy zapisaé w nastepujacy sposoéb:

- migkkim otéwkiem (2B)

- rozmiar pisma ok. 1 cm

- wyraZnie i czytelnie

- na dole, po lewej stronig

- wediug nastepujacego schematu: R 1601/123a

Jeslh obiekt archiwalny zostaje podzielony, nalezy oznaczy¢ jego czesé (np. R 1601/123a
Teil 2/2).
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ZALACZNIK NR 17 DO SIWZ
WYTYCZNE DO FOLIACJI AKT

1. Cel foliacji

Foliacja oznacza numerowanie poszczegéinych kartek (nie stron) dokumentu. Stuzy do tego,
Zzeby:

- mozna bylo sprawdzi¢ kompletnos¢ archiwaliow (np. po uzyciu lub wypozyczeniu),

- skontrolowac kompletnosé | zgodnosc filmow i kopii cyfrowych (mikrofilmy, pliki) z
oryginatami,

- umozliwi¢ uzytkownikowi podanie pojedynczych stron danego tomu (np. do cytatéw lub
zlecenia kopiowania)

- ustali¢ kolejnos¢ kartek w aktach, ktére nie s3 zszyte.

2. Podstawowe zasady foliacji

Do foliacji nalezy uzywa¢ stempla z niebieskim albo czarnym tuszem, ktéry automatycznie
zmienia numery, jest czytelny i ma réwnomierng forme, ktéra czyni go rozpoznawainym i
odroznia go od innych opiséw dokumentu.

Generainie kazda kartka obiektu archiwalnego przelicza sie na kolejny numer (w zastanej
kolejnosci), umieszczony w gérnym prawym rogu.

Foliacja zaczyna sie na pierwszej stronie tomu numerem ,1” i konczy na wierzchniej stronie
ostatniej kartki.

Foliacje umieszcza sig prawym gornym rogu wierzchniej strony kartki. Nalezy ja tak
umiescic, zeby nie przykry¢ albo znieksztalci¢ informacji. Nalezy sie kierowaé stanem
dokumentu a nie kierunkiem pisma. W celu poprawienia czytelnosci mozna obracaé luzna
kartkg podczas foliacji, o ile umozliwia to format kartki i dokumentu.

Oktadka lub oprawa akt nie sg foliowane (podobnie jak strony tytutowe, oktadki teczek lub
segregatorow).

Zataczniki takie jak wycinki z gazet, kartki pocztowe, zdjecia i rysunki nalezy réwniez poddaé
foliacii.

Zatgczone gazety, czasopisma, druki (urzedowe), broszury i inne pisma drukowane rowniez
muszg by¢ kompletnie foliowane, nawet jesli posiadajg wtasng numeracije stron. W tym
przypadku foliacja zaczyna sie od razu na stronie tytutowe;.

3. Wyjatki i szczegdlne przypadki

Nalezy poddac foliacji rowniez puste kartki.

Kartki, co do ktérych jest oczywiste ze zostaly dodane w archiwum (np. formularze zaméwien
lub notatki uzytkownikéw) nalezy usunac. Nie nalezy poddawac¢ ich foliacji.

Zatgczonych zdjec, widokowek i innych reprodukeji artystycznych nie nalezy foliowaé
stemplem ale migkkim oféwkiem na tylnej stronie, aby nie zakioci¢ optycznego wrazenia i
zachowaé stan obiektu.

Kartki zgiete, zafaczniki, plany, mapy i inne duze formaty nalezy najpierw roztozyé, a
nastepnie foliowac w goérnym prawym rogu.

Koperty i wiozone do nich kartki nalezy podda¢ kompletnej foliacji. Jesli to mozliwe, kartki
nalezy wyjac€ i (roztozone) numerowac za koperta.

4. Uwagi do foliacji
Biedy w foliacji nalezy naprawia¢ poprzez uzupelnienia i korektury a nie nows foliacje.
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Jesli w trakcie foliacji duzo kartek zostato przeoczonych, nalezy je oznaczyé numerem
poprzednie] kartki i matq literg (zaczynajac od ,a”).



